Anexa 3 la O.M.E.C.I. nr. 5203/23.09..2009, privind aprobarea calendarului si a metodologiei de organizare si desfasurare a examenului
de bacalaureat -2010

Atributiile membrilor comisiilor de bacalaureat

I. Comisia de bacalaureat judeteana/a municipiului Bucuresti

1. Presedintele comisiei de bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti
are urmatoarele atributii:

(1) controleaza si raspunde de organizarea si desfasurarea examenului de
bacalaureat pe tot teritoriul judetului/municipiului Bucuresti;

(2) poate decide asupra organizarii de centre de bacalaureat fie pe grupuri de
licee, fie pe filiere, profiluri, specializari/calificari profesionale;

(3) ia masuri de solutionare a problemelor de finantare a actiunilor legate de
organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

4) ia masuri pentru dotarea centrelor de bacalaureat cu tipizate, consumabile si

logistica necesara pentru buna desfasurare a examenului si a evaluarii: copiatoare
in stare de functionare, care sa permita multiplicarea subiectelor de examen pentru
fiecare candidat, calculatoare pentru elaborarea listelor cu rezultate si a altor
documente necesare comisiei, radio, telefon, fax, fiset metalic etc.;

(5) poate delega inspectori scolari de specialitate, reprezentanti ai comisiei
judetene de bacalaureat/a municipiului Bucuresti, pentru monitorizarea
desfasurarii examenului in centrele de bacalaureat;

(6) se adreseaza, in scris, autoritatilor judetene de sanatate, pentru a asigura
prezenta personalului medical in fiecare centru in care se sustin probe in cadrul
examenului de bacalaureat, precum si consiliilor locale, operatorilor de energie
electrica, operatorilor de cablu, operatorilor de telefonie etc., in scopul asigurarii
conditiilor corespunzatoare pentru desfasurarea examenului;

(7) se adreseaza, in scris, organelor Ministerului Administratiei si Internelor, de
politie si de jandarmerie, de la nivel judetean, primariilor, pentru a asigura prezenta
politistilor din politia comunitara sau a jandarmilor la sediul comisiei de
bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti si la centrele de bacalaureat, pentru
paza lucrarilor scrise, pentru pastrarea ordinii publice la centrele de examen si la
centrele zonale de evaluare. Prezenta acestora va fi solicitata si pentru transportul
lucrarilor scrise de la centrele de examen la centrele zonale de evaluare, respectiv
de la centrele zonale de evaluare la centrele de contestatii si invers;

(8) numeste profesorii examinatori/evaluatori, asistentii, secretarii,
vicepresedintii si membrii comisiilor de bacalaureat;
(9) coordoneaza instruirea presedintilor si a vicepresedintilor comisiilor din

centrele de bacalaureat; pentru comisiile din centrele de examen si din centrele
zonale de evaluare, instruirea se face cu cel mult 48 ore inaintea primei probe
scrise a examenului de bacalaureat;

(10) opereaza, daca este cazul, schimbari ale vicepresedintilor, ale membrilor, ale
profesorilor examinatori/evaluatori, ale secretarilor sau ale asistentilor care fac
parte din comisiile din unitatile de invatamant care organizeaza probe de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale, din centrele de examen sau din centrele zonale
de evaluare. Aceste schimbari vor fi aduse la cunostinta, dupa caz, Comisiei
Nationale de Bacalaureat. Poate propune Comisiei Nationale de Bacalaureat, in
cazuri justificate, schimbarea unor presedinti de comisie;

(11) poate decide reevaluarea unor lucrari, in perioada desfasurarii examenului
sau ulterior, si informeaza Comisia Nationalda de Bacalaureat despre rezultatele
acestor reevaluari;

(12) sesizeaza, imediat, Comisiei Nationale de Bacalaureat orice situatie a carei
rezolvare nu este prevazuta in metodologie si solicita, in cazuri justificate, subiecte
de rezerva;
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(13) organizeaza centrul regional/judetean/al municipiului Bucuresti de
contestatii si numeste comisia regionalda/judeteana /a municipiului Bucuresti de
contestatii;

(14) organizeaza transportul, in conditii de securitate, al lucrarilor scrise de la
centrele de examen la centrele zonale de evaluare, de la preluarea lor de la una
dintre comisii, pana la predarea lor catre cealalta comisie;

(15) coordoneaza activitatea de primire a lucrarilor scrise contestate de la
comisiile din centrele zonale de evaluare, precum si centralizarea si numerotarea
acestora, pentru fiecare proba scrisa, disciplina si tip de subiect, si organizeaza
transportul lor, in deplina securitate, la si de la comisia regionala de contestatii;
primeste lucrarile scrise reevaluate de comisia regionala de contestatii si le
transmite comisiilor din centrele zonale de evaluare;

(16) elaboreaza si transmite Comisiei Nationale de Bacalaureat, la Directia
Generala Educatie Timpurie, Scoli, Performanta si Programe, in termen de 10 zile
de la incheierea sesiunii respective a bacalaureatului, raportul final, care va
cuprinde:

a) situatia numerica a tuturor candidatilor, pe ansamblu si la fiecare proba de
examen; situatia elevilor promovati, pe transe de medii;

b) semnalarea situatiilor deosebite — folosirea subiectelor de rezerva, inlocuirea unor
presedinti si a unor membri ai comisiei, alte situatii;

c) sugestii si solutii pentru perfectionarea organizarii si a desfasurarii examenului
de bacalaureat;

d) analiza modului de desfasurare a contestatiilor si rezultatele statistice ale
acestora, concluzii si propuneri;

e) informatii despre sanctiunile aplicate si numele persoanelor sanctionate, inclusiv
despre personalul didactic caruia comisia judeteana de bacalaureat/a municipiului
Bucuresti a decis sa-i retraga dreptul de a mai participa la examenele nationale.

2. Vicepresedintele comisiei de bacalaureat judetene/a municipiului
Bucuresti are urmatoarele atributii:

(1) raspunde, impreuna cu presedintele comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de bacalaureat, de organizarea si desfasurarea examenului de
bacalaureat pe tot teritoriul judetului/municipiului Bucuresti;

(2) sprijina presedintele comisiei  judetene/a municipiului Bucuresti de
bacalaureat, in solutionarea problemelor de finantare a actiunilor legate de
organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

(3) ia masuri, impreuna cu presedintele comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de bacalaureat, pentru dotarea centrelor de bacalaureat cu tipizate,
consumabile si logistica necesara pentru buna desfasurare a examenului si a
evaluarii: copiatoare in stare de functionare, care sa permita multiplicarea
subiectelor de examen pentru fiecare candidat, calculatoare pentru elaborarea
listelor cu rezultate si a altor documente necesare comisiei, radio, telefon, fax, fiset
metalic etc.;

(4) realizeaza, impreuna cu presedintele comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de bacalaureat si membrii comisiei, instruirea presedintilor si a
vicepresedintilor comisiilor din centrele de examen, cu cel mult 48 ore inaintea
primei probe a examenului de bacalaureat; pentru presedintii si vicepresedintii
comisiilor din centrele zonale de evaluare, instruirea se face cu cel mult 48 de ore
inaintea primei probe scrise;

(5) sprijina presedintele comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de
bacalaureat, in organizarea centrului regional /judetean/ al municipiului Bucuresti
de contestatii si in numirea comisiei regionale/judetene /a municipiului Bucuresti
de contestatii;
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(6) organizeaza, impreuna cu presedintele comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de bacalaureat si membrii comisiei, transportul, in conditii de securitate,
a lucrarilor scrise de la centrele de examen la centrele zonale de evaluare, de la
preluarea lor de la una dintre comisii, pana la predarea lor catre cealalta comisie;

(7) primeste, impreuna cu presedintele comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de bacalaureat, lucrarile scrise contestate de la comisiile din centrele
zonale de evaluare, le centralizeaza si numeroteaza, pentru fiecare proba scrisa,
disciplina si tip de subiect, si organizeaza transportul lor, in deplina securitate, la si
de la comisia regionala de contestatii; primeste lucrarile scrise reevaluate de
comisia regionala de contestatii si le transmite comisiilor din centrele zonale de
evaluare.

3. Secretarul comisiei de bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti
are urmatoarele atributii:
(1) transmite, in format electronic, Comisiei Nationale de Bacalaureat, la Centrul

National pentru Curriculum si Evaluare in Invatidmantul Preuniversitar, spre
aprobare, lista centrelor de examen si a centrelor zonale de evaluare din judet/
municipiul Bucuresti, pana la data de 15 aprilie, pentru prima sesiune, si pana la
data de 24 iulie, pentru a doua sesiune;

(2) comunica zilnic, Comisiei Nationale de Bacalaureat, la Directia Generala
Educatie Timpurie, Scoli, Performanta si Programe, situatiile speciale din ziua
respectiva;

(3) transmite, la sfarsitul fiecarei perioade in care se organizeaza probe de
evaluare a competentelor lingvistice si digitale, Comisiei Nationale de Bacalaureat,
la Centrul National pentru Curriculum si Evaluare in Invatamantul Preuniversitar,
date legate de numarul de candidati inscrisi la proba, numarul de candidati
prezenti, numarul de candidati eliminati, procentajul de prezenta;

4) transmite, la sfarsitul fiecarei probe scrise, Comisiei Nationale de
Bacalaureat, la Centrul National pentru Curriculum si Evaluare in Invatamantul
Preuniversitar, date legate de numarul de candidati inscrisi la proba, numarul de
candidati prezenti, numarul de candidati eliminati, procentajul de prezenta;

(5) transmite Comisiei Nationale de Bacalaureat, la Centrul National pentru
Curriculum si Evaluare in Invatamantul Preuniversitar, rezultatele examenului de
bacalaureat, imediat dupa afisarea acestora (atat inainte, cat si dupa contestatii)
astfel: numar de candidati inscrisi pentru fiecare proba si in total pe judet, numar
de candidati prezenti, numar de candidati eliminati din examen, numar de
candidati respinsi, numar de candidati promovati, procentul de promovabilitate
(dintre cei prezenti) si repartitia acestora pe transe de medii.

4. Membrii comisiei de bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti au
urmatoarele atributii:

(1) nominalizeaza, impreuna cu presedintele si vicepresedintele comisiei de
bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti, pana la data de 15 aprilie, pentru
prima sesiune, si pana la data de 24 iulie, pentru a doua sesiune, centrele de
examen, unitatile scolare arondate acestora, precum si centrele zonale de evaluare;
(2) transmit, in format electronic, Comisiei Nationale de Bacalaureat, la Centrul
National pentru Curriculum si Evaluare in Invatidmantul Preuniversitar, spre
aprobare, lista centrelor de examen si a centrelor zonale de evaluare din judet/
municipiul Bucuresti, pana la data de 15 aprilie, pentru prima sesiune, si pana la
data de 24 iulie, pentru a doua sesiune;

(3) asigura, impreuna cu presedintele si vicepresedintele comisiei de bacalaureat
judetene/a municipiului Bucuresti, confectionarea stampilelor-tip pentru examenul
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de bacalaureat. Se confectioneaza doua tipuri de stampile rotunde, care vor avea
urmatorul continut:

a. stampila pentru centrele de examen: “Bacalaureat 2010 - C.E.”;

b. stampila pentru centrele zonale de evaluare: “Bacalaureat 2010 - C.Z.E”;
Stampilele vor fi rotunde, cu un diametru de 25 mm si nu vor fi numerotate.

In situatia in care un centru de examen are organizata o subcomisie intr-o alta
localitate, se confectioneaza o stampila separata pentru subcomisia respectiva;

(4) organizeaza, impreuna cu presedintele si vicepresedintele comisiei de
bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti, transportul in conditii de
securitate, a lucrarilor scrise de la centrele de examen la centrele zonale de
evaluare, de la preluarea lor de la una dintre comisii, pana la predarea lor catre
cealalta comisie;

(5) realizeaza, impreuna cu presedintele si vicepresedintele comisiei de
bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti, instruirea presedintilor comisiilor
de bacalaureat de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, cu cel mult 48 de
ore Tnaintea primei probe;

(6) realizeaza, impreuna cu presedintele si vicepresedintele comisiei de
bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti, instruirea presedintilor si a
vicepresedintilor comisiilor din centrele de examen, cu cel mult 48 ore inaintea
primei probe a examenului de bacalaureat; pentru presedintii si vicepresedintii
comisiilor din centrele zonale de evaluare, instruirea se face cu cel mult 48 de ore
inaintea primei probe scrise;

(7) iau masuri, impreuna cu presedintele si vicepresedintele comisiei de
bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti, pentru dotarea centrelor de
bacalaureat cu tipizate, consumabile si logistica necesara pentru buna desfasurare
a examenului si a evaluarii: copiatoare in stare de functionare, care sa permita
multiplicarea subiectelor de examen pentru fiecare candidat, calculatoare pentru
elaborarea listelor cu rezultate si a altor documente necesare comisiei, radio,
telefon, fax, fiset metalic etc.;

(8) monitorizeaza modul de organizare si desfasurare a probelor de examen pe tot
teritoriul judetului/municipiului Bucuresti;

(9( monitorizeaza calitatea evaluarii, inclusiv prin reevaluarea unor lucrari;

(10) elaboreaza, la termenele stabilite, rapoartele solicitate de catre Comisia
Nationala de Bacalaureat sau prevazute in prezenta metodologie.
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II. Comisia de bacalaureat de evaluare a competentelor lingvistice si digitale

1. Presedintele comisiei de bacalaureat de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale are urmatoarele atributii:

(1) organizeaza si raspunde de desfasurarea probelor de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale, in unitatea de invatamant respectiva;

(2) controleaza si indruma activitatea tuturor membrilor comisiei, care au sarcini
privind organizarea si desfasurarea probelor de evaluare a competentelor lingvistice
si digitale din cadrul examenului de bacalaureat;

(3) participa la instructajul organizat de comisia judeteanad/a municipiului
Bucuresti, la data si ora anuntate;

(4) asigura instruirea comisiei cu cel mult 48 de ore inainte de inceperea primei
probe de evaluare a competentelor lingvistice si digitale;

(5) aduce la cunostinta comisiei de bacalaureat judetene/ a Municipiului Bucuresti
eventualele modificari care se impun, din motive obiective, in componenta comisiei,
propune si solicita validarea noii componente a acesteia;

(6) asigura, impreuna cu ceilalti membri ai comisiei, conditiile necesare organizarii
si desfasurarii probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale: salile in
care se desfasoara probele, imprimatele pentru lucrarile scrise, copiatoare pentru
multiplicarea subiectelor, fisete pentru pastrarea in deplina siguranta a
documentelor de examen, calculatoare avand softul necesar pentru desfasurarea
probei de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, telefon, fax, radio etc.;

(7) coordoneaza elaborarea documentelor necesare desfasurarii probelor de evaluare
a competentelor lingvistice si digitale din cadrul examenului de bacalaureat;

(8) coordoneaza elaborarea si completarea documentelor necesare inscrierii  si
participarii candidatilor la probele de evaluare a competentelor din cadrul
examenului de bacalaureat;

9) asigura, prin secretarul comisiei, completarea catalogului electronic cu
numele, initiala tatalui si prenumele candidatilor, disciplinele de examen pe care
acestia le sustin si verificarea corectitudinii datelor inscrise in catalogul electronic;
(10) asigura, prin secretarul si membrii comisiei, colectarea si transmiterea altor
date necesare, solicitate de Comisia Nationala de Bacalaureat sau de comisia de
bacalaureat judeteana/a Municipiului Bucuresti;

(11) asigura, prin secretarul comisiei, alcatuirea si afisarea listei alfabetice a
candidatilor pentru probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, cu
precizarea orei la care trebuie sa se prezinte candidatii;

(12) asigura, prin secretarul comisiei, intocmirea listelor cu repartizarea
candidatilor pe sali, pentru probele de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale, in ordine alfabetica, conform prevederilor metodologiei si afisarea listelor
respective, cu 24 de ore inainte de prima proba, la avizierul unitatii de invatamant;
(13) asigura, prin secretarul comisiei, afisarea pe wusile salilor in care se
desfasoara probele a urmatoarelor documente:

- listele cu numele candidatilor repartizati in sala respectiva;

- prevederile metodologiei care stipuleaza ca patrunderea in sala de examen cu
materiale ajutatoare, frauda sau tentativa de frauda atrag dupa sine eliminarea din
examen s$i ca subiectele rezolvate pe ciorna/foaia cu subiecte fotocopiate nu se iau
in considerare;

(14) ia toate masurile pentru a pregati in mod corespunzator operatia de
multiplicare, astfel incat subiectele sa ajunga in cel mai scurt timp in salile de
examen (numar suficient de copiatoare, verificarea starii de functionare si probarea
acestora);
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(15) se asigura ca in unitatea de invatamant este prezent personalul medical si
personal care sa asigure pastrarea ordinii publice pe durata desfasurarii probelor,
conform prevederilor metodologiei;

(16) verifica, impreuna cu membrii comisiei, salile de examen, asigurandu-se ca:

- exista dotarea corespunzatoare (numarul de locuri permite asezarea cate unui
elev in banca etc.);

- au fost eliminate materialele didactice care i-ar putea influenta pe candidati in
elaborarea raspunsurilor orale, practice sau a lucrarilor scrise;

(17) preia, de la Centrul National pentru Curriculum si Evaluare in Invatamantul
Preuniversitar, in conformitate cu procedurile primite, subiectele si pregateste,
impreuna cu profesorii examinatori, subiectele pentru probele orale;

(18) coordoneaza activitatea de multiplicare, pentru fiecare candidat, a
subiectelor pentru probele orale/scrise si pentru proba practica pe calculator,
conform procedurilor aprobate;

(19) coordoneaza distribuirea subiectelor multiplicate pentru probele orale/scrise
si pentru proba practica pe calculator, impreuna cu ceilalti membri ai comisiei;

(20) verifica, indruma, controleaza si asigura organizarea si desfasurarea
corespunzatoare a probelor orale/practice si scrise;

(21) asigura continutul dosarului salii de examen, pentru proba scrisa. Acest
dosar trebuie sa contina:

- lista candidatilor;

- modelul de proces-verbal de predare/primire a lucrarilor scrise;

- hartie tipizata pentru lucrari;

- hartie stampilata pentru ciorne.

(22) asigura numarul necesar de asistenti pentru probele de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale, prin selectarea acestora cu precadere dintre
cadrele didactice de alte specialitati care, in timpul desfasurarii examenului au ore
la clasele a XII-a din scoala;

(23) instruieste, impreuna cu ceilalti membri ai comisiei, asistentii inaintea
intrarii in sali, cu privire la indatoririle ce le revin, la prevederile Metodologiei de
organizare si desfasurare a examenului de bacalaureat si la informatiile pe care
trebuie sa le furnizeze candidatilor aflati in sali;

(24) repartizeaza in sali cate doi asistenti — cadre didactice de alta specialitate
decat disciplina la care se sustine proba scrisa sau practica, pe calculator, prin
tragere la sorti, in ziua fiecarei probe, cu trei sferturi de ora inainte de inceperea
acesteia, luand masuri sa nu ramana aceleasi formatii de asistenta in zile diferite si
nici aceiasi asistenti pentru aceleasi sali, la probe diferite;

(25) distribuie asistentilor, dupa ce acestia au semnat fisa de atributii, dosarul
salii de examen. Numarul de coli de examen si numarul de coli pentru ciorne,
repartizate pentru fiecare sala de examen, vor fi consemnate in procesul-verbal de
instruire, care va fi semnat de fiecare asistent in parte si de presedintele comisiei,
(26) coordoneaza activitatea de examinare a candidatilor la toate tipurile de probe
stabilite pentru disciplinele incluse in evaluarea competentelor, respectand
prevederile metodologiei, procedurile si standardele de evaluare si examinare
stabilite de Centrul National pentru Curriculum si Evaluare in Invatamantul
Preuniversitar;

(27) aplica stampila unitatii de invatamant peste coltul inchis si lipit al lucrarii
scrise; aceste operatii se vor incheia inaintea iesirii primului candidat din sala de
desfasurare a probei;

(28) are obligatia de a intra in salile in care se desfasoara probele scrise, pentru a
controla desfasurarea acestora;

(29) verifica sesizarile facute de asistenti, referitoare la eventualele tentative de
frauda sau la alte nereguli in desfasurarea probelor si ia masurile ce se impun, care
pot merge pana la eliminarea candidatului din examen;
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(30) sesizeaza imediat comisiei de bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti
orice situatie deosebita, aparuta in timpul desfasurarii probelor;

(31) ia masuri ca in spatiile in care se desfasoara activitatea comisiei sau probele
scrise/practice sa nu patrunda persoane straine, neautorizate de comisia
judeteana/a municipiului Bucuresti sau de Comisia Nationala de Bacalaureat sau
care nu sunt prevazute in metodologie;

(32) la finalizarea probelor scrise, preia de la asistenti, impreuna cu un membru
al comisiei, sub semnatura, lucrarile scrise, verificand daca numarul lucrarilor
predate corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a
lucrarilor scrise si daca numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris
pe lucrare si in procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile anulate sunt
stranse separat de lucrarile scrise;

(33) la finalizarea probei scrise, preia de la asistenti, impreuna cu un membru al
comisiei, lucrarile si verificA daca numarul acestora corespunde cu numarul
semnaturilor din procesul-verbal de predare. VerificA dacda numarul de pagini al
fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe aceasta si, respectiv, cel inscris in
procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile anulate sunt predate separat;
(34) in fiecare zi cand se incheie sustinerea probelor scrise preda, cu proces-
verbal, profesorilor examinatori, lucrarile scrise;

(35) dupa incheierea preluarii lucrarilor, impreuna cu membrii comisiei,
amesteca lucrarile, le numeroteaza, constituie seturi de lucrari.

(36) predarea/primirea seturilor de lucrari catre /de la examinatori se face pe
baza de proces verbal;

(37) coordoneaza desigilarea lucrarilor, activitate care se va desfasura numai
dupa finalizarea evaluarii probei scrise;

(38) deleaga secretarul sa inregistreze in catalogul electronic
participarea/neparticiparea candidatilor la probele de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale si, dupa caz, rezultatele obtinute la acestea; verifica, de
asemenea, corectitudinea inregistrarii rezultatelor la diferitele probe;

(39) wverifica si valideaza listele cu rezultatele obtinute de candidati la evaluarea
competentelor, prin semnatura si stampila unitatii de invatamant;

(40) coordoneaza afisarea listelor cuprinzand candidatii care s-au prezentat la
probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, precum si rezultatele
obtinute de acestia, consemnate in conformitate cu prevederile din metodologie;

(41) distribuie in sali, impreuna cu un membru al comisiei, plicurile cu subiecte
pentru probele scrise;

(42) dupa incheierea probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale
preda, la centrul de examen, catalogul electronic, completat cu numele candidatilor
si cu denumirea probelor sustinute de acestia si, dupa caz, rezultatele obtinute la
acestea;

(43) semneaza exemplarul printat al catalogului electronic, in doua exemplare,
precum si celelalte documente intocmite pentru organizarea probelor de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale;

(44) elaboreaza si transmite comisiilor de bacalaureat judetene/a municipiului
Bucuresti, in termen de patru zile de la incheierea fiecarei probe de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale, rapoarte privind organizarea si desfasurarea
acesteia;

(45) asigura securitatea tuturor lucrarilor/documentelor de examen, scrise sau
electronice si le pastreaza pana la sfarsitul anului scolar urmator.
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2. Secretarul comisiei de bacalaureat de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale are urmatoarele atributii:

(1) sprijina presedintele in organizarea probelor de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale in unitatea de invatamant respectiva;

(2) creeaza si gestioneaza intreaga baza de date a comisiei, sub coordonarea
presedintelui;

(3) elaboreaza si completeaza documentele necesare inscrierii i participarii
candidatilor la probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale;

(4) completeaza cataloagele electronice cu numele, initiala tatalui si prenumele
candidatilor, cu disciplinele de examen pe care acestia le sustin;

(5) elaboreaza, sub coordonarea presedintelui comisiei, listele cuprinzand
repartizarea candidatilor pe sali, pentru probele de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale, in ordine alfabetica si afiseaza listele respective, cu 24 de ore
inainte de prima proba, la avizierul unitatii de invatamant si pe usile salilor in care
se desfasoara probele, cu precizarea orei la care incepe examenul,

(6) afiseaza, pe usile salilor in care se desfasoara probele scrise:

- listele cu repartizarea candidatilor, in ordine alfabetica, pe sali;

- prevederile metodologiei care stipuleaza ca nu este permisa patrunderea in sala
de examen cu materiale ajutatoare, cu mijloace electronice de calcul sau de
comunicare, ca frauda si tentativa de frauda atrag dupa sine eliminarea din examen
si ca subiectele rezolvate pe ciorna/foaia cu subiecte fotocopiate nu se iau in
considerare;

(7) elaboreaza, sub coordonarea presedintelui si in colaborare cu profesorii
examinatori, documentele necesare desfasurarii probelor de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale din cadrul examenului de bacalaureat si a
dosarului fiecarei sali de examen;

(8) aplica procedurile pentru preluarea de catre presedinte, de la Centrul National
pentru Curriculum si Evaluare in Invatdmantul Preuniversitar, a subiectelor;

(9) asigura conditiile tehnice pentru multiplicarea subiectelor la probele de evaluare
a competentelor lingvistice si digitale;

(10) sprijina comisia in activitatea de multiplicare, pentru fiecare candidat, a
subiectelor pentru probele orale/scrise, respectiv, dupa caz, pentru proba practica
pe calculator, conform procedurilor aprobate;

(11) impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, introduce in plicuri
subiectele multiplicate si le sigileaza;

(12) verifica, la cererea presedintelui, in toate salile de examen, daca subiectele
multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete si lizibile;

(13) are dreptul ca, impreuna cu presedintele sau cu membrii comisiei, sa intre in
toate salile de examen in timpul desfasurarii probelor, pentru a controla
desfasurarea acestora;

(14) tipareste si afiseaza baremele de evaluare la finalul fiecarei probe scrise, la
cererea presedintelui;

(15) participa, impreuna cu presedintele, la indrumarea activitatii tuturor
persoanelor din centru, care au sarcini privind organizarea si desfasurarea probelor
de evaluare a competentelor lingvistice si digitale;

(16) ia masuri, impreuna cu presedintele si cu membrii comisiei, ca in spatiile in
care se desfasoara activitatea comisiei de examen sau probele scrise/practice sa nu
patrunda persoane straine, neautorizate de comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti sau de Comisia Nationala de Bacalaureat;

(17) inregistreaza, impreuna cu ceilalti membrii ai comisiei, in catalogul electronic,
rezultatele fiecarui candidat la probele de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale;
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(18) centralizeaza cazurile speciale care apar pe parcursul desfasurarii examenului
de evaluare a competentelor si le transmite comisiei judetene de bacalaureat/a
municipiului Bucuresti, cu acordul presedintelui;

(19) participa la elaborarea raportului elaborat de comisia de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale, privind organizarea si desfasurarea
examenului;

(20) semneaza, alaturi de presedinte, forma tiparita a catalogului electronic, in doua
exemplare, precum si celelalte documente intocmite pentru organizarea
examenului.

(21) pastreaza, separat de presedinte, cheile si sigiliul de la fisetele in care sunt
depozitate lucrarile scrise si celelalte documente de bacalaureat;

3. Membrii comisiei de bacalaureat de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale au urmatoarele atributii:

(1) sprijina presedintele in organizarea examenului de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale din unitatea de invatamant liceal in care se desfasoara aceasta
activitate, respectand prevederile prezentei metodologii;

(2) indeplinesc sarcinile primite de la presedinte, in conformitate cu prevederile
prezentei metodologii si cu atributiile specifice stabilite prin aceasta;

(3) participa, impreuna cu presedintele si cu secretarul comisiei, la indrumarea
activitatii tuturor persoanelor din unitatea de invatamant liceal in care se
organizeaza probe de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, care au sarcini
privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

(4) verifica, impreuna cu secretarul comisiei, autenticitatea actelor de inscriere,
respectarea conditiilor de participare la examen si intocmirea listelor de inscriere;

(5) realizeaza, impreuna cu presedintele, instruirea examinatorilor cu cel mult 48
ore Tnaintea primei probe a examenului si a asistentilor in dimineata examenului;
(6) elaboreaza, impreuna cu secretarul, sub coordonarea presedintelui, dosarul
fiecarei sali de examen, in care trebuie sa existe urmatoarele piese: lista
candidatilor, modelul procesului-verbal de predare primire pentru lucrarile scrise;
hartie tipizata pentru lucrari; hartie stampilata pentru ciorne,;

(7) distribuie asistentilor, dupa ce acestia au semnat fisa de atributii, dosarul salii
de examen.

(8) consemnate in procesul-verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare asistent
in parte si de presedintele comisiei, numarul de coli de examen si numarul de coli
pentru ciorne, repartizate pentru fiecare sala de examen,;

(9) verifica, impreuna cu presedintele si secretarul, corectitudinea bazei de date,
privind candidatii la examenul de evaluare a competentelor lingvistice si digitale;
(10) asigura, impreuna cu secretarul, corectitudinea inscrierii in baza de date a
rezultatelor evaluarii competentelor lingvistice si digitale la fiecare proba de
examen;

(11) contribuie la elaborarea, la termenele stabilite, a rapoartelor solicitate de catre
Comisia judeteana;

(12) participa, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, la
multiplicarea subiectelor pentru probele scrise; multiplicarea se face in numar egal
cu numarul candidatilor;

(13) introduc subiectele multiplicate in plicuri, pe care apoi le sigileaza, impreuna
cu presedintele comisiei si la cererea acestuia;

(14) supravegheaza obiectele depuse in sala de depozitare, daca este desemnat de
presedinte;

(15) distribuie asistentilor, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia,
plicurile cu subiecte pentru probele scrise;
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(16) verifica, la cererea presedintelui comisiei, in toate salile de examen, daca
subiectele multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete si lizibile;

(17) au dreptul sa intre in toate salile de examen in timpul desfasurarii probelor,
pentru a controla desfagsurarea acestuia, la solicitarea presedintelui;

(18) raspund, impreuna cu presedintele si cu secretarul comisiei, de securitatea
lucrarilor scrise si de asigurarea confidentialitatii cu privire la continutul acestora,
in intervalul in care acestea nu sunt preluate pentru evaluare de catre examinatori;
(19) preiau, la finalizarea probei scrise, impreuna cu presedintele comisiei si la
cererea acestuia, lucrarile scrise de la asistenti si verificA daca numarul lucrarilor
predate corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a
lucrarilor scrise si daca numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris
pe lucrare si in procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile anulate sunt
stranse separat de lucrarile scrise;

(20) iau masuri, impreuna cu presedintele sau cu secretarul comisiei, ca in spatiile
in care se desfasoara activitatea comisiei de examen sau probele scrise/practice sa
nu patrunda persoane straine, neautorizate de comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti si Comisia Nationala de Bacalaureat; insotesc, conform procedurii, la
cererea acestora, persoanele autorizate sa efectueze control in unitatea de
invatamant liceal in care se organizeaza probe de evaluare a competentelor;

(21) afiseaza baremele de evaluare la finalul fiecarei probe scrise, impreuna cu
secretarul si cu acordul presedintelui;

(22) participa, impreuna cu presedintele, cu secretarul comisiei si cu profesorii
evaluatori, la deschiderea lucrarilor, dupa ce toate lucrarile scrise de la o disciplina
au fost evaluate si notate, si inregistreaza imediat notele finale in catalogul
electronic, pentru fiecare candidat;

(23) afiseaza listele cu rezultatele obtinute de candidati, impreuna cu secretarul.

4. Asistentul are urmatoarele atributii:

(1) se prezinta la centrul de examen in intervalul de timp anuntat, 7-7:30 ;

(2) participa la instruirea efectuata de catre presedintele comisiei in legatura cu
indatoririle care ii revin, cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a
examenului de bacalaureat, cu informatiile pe care trebuie sa le furnizeze
candidatilor si participa la tragerea la sorti a salii;

(3) semneaza procesul-verbal de instruire, completeaza si semneaza declaratia-tip;
(4) primeste, din partea presedintelui, listele candidatilor, modelul de proces-verbal
de predare-primire a lucrarilor scrise, hartie tipizatd pentru lucrari si hartie
stampilata pentru ciorne; semneaza procesul-verbal in care se consemneaza
numarul de coli de examen si numarul de coli pentru ciorne;

(5) permite accesul candidatilor in sali pe baza actului de identitate (buletin, carte
de identitate sau pasaport), cel mai tarziu cu 30 de minute inainte de inceperea
probei;

(6) verifica asezarea candidatilor cate unul in banca sau la calculator, conform
listelor din dosarul salii;

(7) verifica, inainte de aducerea subiectelor in sali, sa nu existe asupra candidatilor
materiale ajutatoare: manuale, dictionare, notite, insemnari etc., care ar putea fi
utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si orice mijloace electronice de calcul
sau de comunicare; fac exceptie acele materiale prevazute de metodologie;

(8) 1i atentioneaza pe candidati ca nerespectarea dispozitiilor referitoare la
introducerea de materiale interzise in sala de examen duce la eliminarea din
examen de catre presedintele comisiei, indiferent daca materialele interzise au fost
folosite sau nu;

(9) explica candidatilor modul de desfasurare a probei, modul de completare a
datelor personale pe foaia tipizata, inainte de aducerea subiectelor in sali;
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(10) distribuie fiecarui candidat cate o coala de hartie tipizata, pe care acesta isi
scrie cu majuscule: numele, prenumele tatalui, toate prenumele personale, in
ordinea in care sunt trecute in actul de identitate, si completeaza citet celelalte date
de pe coltul ce urmeaza a fi lipit; atrage atentia ca inscrierea numelui candidatului
pe foile tipizate in afara rubricii care se sigileaza, precum si orice alte semne
distinctive, care ar permite identificarea lucrarii, atrag dupa sine anularea lucrarii
scrise respective;

(11) verifica identitatea candidatilor si conformitatea acestora cu datele inscrise pe
coltul colii tipizate;

(12) semneaza in interiorul portiunii de pe coltul colii ce urmeaza a fi sigilat;

(13) permite candidatilor sa lipeasca coltul colii tipizate numai dupa distribuirea
subiectelor in sali, semnand in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilata, dupa
ce a verificat identitatea candidatilor si completarea corecta a tuturor datelor
prevazute;

(14) distribuie candidatilor atatea coli tipizate si ciorne marcate cu stampila unitatii
de invatamant liceal in care se organizeaza probe de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale cate le sunt necesare; candidatii vor completa pe fiecare dintre
acestea datele personale, in coltul care urmeaza sa fie lipit (pentru lipirea coltului
lucrarii se va folosi lipici sau acelasi tip de etichete autocolante, pentru toate
centrele de examen dintr-un judet);

(15) primeste subiectele multiplicate, in plicuri sigilate, de la presedinte, insotit de
vicepresedinte sau de secretar/de un membru al comisiei, verifica integritatea
acestora, le deschide si le distribuie fiecarui candidat;

(16) distribuie simultan candidatilor care sustin probele in limbile minoritatilor
nationale, subiectul atat in limba materna, cat si in limba roman3;

(17) raspunde de asigurarea ordinii si linistii in sala de examen, de respectarea de
catre candidati a tuturor prevederilor metodologiei de examen, in timpul probelor
scrise;

(18) informeaza candidatii care este timpul de lucru pentru fiecare proba, conform
metodologiei, socotit din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor
pentru fiecare candidat;

(19) se asigura ca, din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat sa nu
paraseasca sala, decat daca preda lucrarea scrisa si semneaza pentru predarea
acesteia;

(20) in cazuri exceptionale, daca un candidat se simte rau si solicitd parasirea
temporara a salii, il insoteste pe acesta pana la inapoierea in sala de examen; in
aceasta situatie timpul alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit;

(21) explica tuturor candidatilor modul de desfasurare a probei si le reaminteste ca:
- timpul destinat desfasurarii probei, socotit din momentul in care s-a incheiat
distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat, este cel stabilit de
metodologie;

- pentru elaborarea lucrarii scrise, candidatii trebuie sa foloseasca numai cerneala
sau pasta de culoare albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor
trebuie sa foloseasca numai creion negru;

- este interzisa folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul;

- trebuie sa foloseasca numai hartia distribuita de catre asistenti;

- subiectele rezolvate pe ciorna sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau in
considerare;

- daca doresc sa corecteze o greseald, trebuie sa taie cu o linie orizontala fiecare
rand din pasajul gresit.

(22) distribuie coli tipizate candidatilor care, din diferite motive doresc sa-si
transcrie lucrarea, fara a depasi timpul stabilit. Consemneaza distribuirea in
procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise, anuleaza pe loc vechea
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lucrare scrisa mentionand pe coala “Anulat“; semneaza lucrarile anulate (acestea se
pastreaza in conditiile stabilite pentru lucrarile scrise);

(23) supravegheaza candidatii in timpul desfasurarii probelor scrise, astfel incat
unul dintre asistenti sta in fata clasei, celalalt in spatele clasei; nu are alte
preocupari in afara de supraveghere;

(24) interzice candidatilor sa comunice intre ei sau cu exteriorul si sesizeaza
presedintele comisiei cu privire la orice incalcare a prezentei metodologii;

(25) comunica imediat presedintelui comisiei eventualele tentative de frauda, alte
nereguli in desfasurarea examenului, semnalate asistentilor de catre candidati sau
sesizate chiar de acestia;

(26) preia lucrarile candidatilor la expirarea timpului stabilit pentru fiecare proba,
conform metodologiei; candidatii predau lucrarile in faza in care se afla, fiind
interzisa depasirea timpului stabilit. Se asigura ca trei candidati sa ramana in sala
pana la predarea ultimei lucrari;

(27) instruieste candidatii ca, la incheierea lucrarilor, acestia sa numeroteze toate
paginile pe care au scris, inclusiv acelea pe care a scris doar cateva randuri: numai
cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, indicand pagina
curenta si numarul total de pagini, (de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a
treia, daca elevul a scris in total cinci pagini);

(28) bareaza, la primirea lucrarilor, spatiile nescrise, verifica numarul de pagini si il
trece in procesele-verbale de predare-primire pe care le semneaza candidatii,
precum si in rubrica prevazuta pe prima pagina a lucrarii;

(29) consemneaza in procesul-verbal de primire-predare a lucrarilor scrise numarul
colilor anulate, inclusiv in cazul transcrierii lucrarilor cu numeroase corecturi;

(30) strange separat ciornele si lucrarile anulate; acestea se pastreaza in centrul de
examen;

(31) transporta, insotit de celalalt asistent, lucrarile scrise, din sala de examen in
sala in care acestea se predau, sub semnatura, presedintelui si celorlalti membri ai
comisiei, care verifica daca numarul lucrarilor predate corespunde cu numarul
semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor scrise si daca numarul de
pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si in procesul-verbal.

5. Profesorul examinator pentru probele de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale are urmatoarele atributii :

(1) se prezinta la instruirea realizata de catre presedintele comisiei de evaluare
a competentelor lingvistice si digitale, in preziua examenului;

(2) completeaza declaratia pe propria raspundere, in care precizeaza ca nu are
sot/ sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea, printre candidatii care
participa la examenul de bacalaureat in sesiunea respectiva si isi asuma
responsabilitatea pentru respectarea intocmai a prevederilor legale;

(3) verifica biletele/subiectele de examen astfel ca acestea:

- sa respecte tematica si structura din programa si precizarile pentru bacalaureat;

- sa fie conforme cu cerintele detaliate /instructiunile facute publice;

- sa aiba un grad de complexitate care sa permita tratarea lor integrala in timpul
prevazut de metodologie;

(4) semnaleaza presedintelui comisiei eventualele erori stiintifice sau inadecvari la
programele de bacalaureat aparute in continutul subiectelor;

(5) verifica identitatea fiecarui candidat care intra in sala de examen, la probele
orale;

(6) se asigura ca examinarea orala/scrisa/practica se desfasoara in prezenta a cel
putin trei candidati;

(7) pune la dispozitia candidatului la probele orale biletele de examen si hartie
stampilata pentru ciorne,;
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(8) acorda 15 minute fiecarui candidat pentru elaborarea raspunsului oral, la
probele orale pentru evaluarea competentelor lingvistice si 10 min pentru
sustinerea acestuia;

(9) examineaza candidatii in ordinea comunicata, respectand intervalul orar stabilit
si afisat anterior desfagsurarii examenului,

(10) evalueaza raspunsul oral/ lucrarea scrisa/practica a candidatului respectand
descriptorii de performanta prevazuti de documentele specifice (anexe ale
programei, precizari, respectiv baremele elaborate si transmise de Centrul National
pentru Curriculum si Evaluare in Invatamantul Preuniversitar);

(11) stabileste si consemneaza rezultatul final al evaluarii orale/scrise/practice,
respectand precizarile din metodologie;

(12) la incheierea evaluarii prin examen oral a fiecarui candidat, profesorul
evaluator preia de la acesta biletul si ciorna;

(13) consemneaza in catalogul electronic si in documentele de examen rezultatul
evaluarii orale/scrise/practice (semnand alaturi de celalalt profesor examinator);
(14) preda catalogul secretarului comisiei, in prezenta presedintelui si a altor
membri ai comisiei;

(15) preda zilnic, cu proces-verbal, presedintelui sau secretarului, dupa terminarea
programului de evaluare si de notare, pachetele cu bilete si ciorne, respectiv
lucrarile si borderourile individuale de evaluare la probele orale/scrise/practice,
inchise in plicuri sigilate, pentru a fi pastrate in case de fier sau in dulapuri
metalice, inchise si sigilate; procesele-verbale intra in categoria documentelor de
examen si au acelasi regim cu lucrarile scrise;

(16) verifica, impreuna cu presedintele, corectitudinea transcrierii in catalog a
rezultatului evaluarii consemnat in borderouri;

(17) semneaza cataloagele (in forma tiparita a catalogului electronic), completate cu
rezultatul evaluarii competentelor, pe fiecare pagina, la rubrica prevazuta in acest
scop.

III. Comisia de bacalaureat din centrul de examen

1. Presedintele comisiei de bacalaureat din centrul de examen are
urmatoarele atributii:
(1) organizeaza si raspunde de desfasurarea examenului de bacalaureat in

centrul respectiv;

(2) controleaza si indruma activitatea tuturor persoanelor din centru, care au
sarcini privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

(3) participa la instructajul organizat de comisia judeteand/a municipiului
Bucuresti, la data si ora anuntate si preia de la comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti: stampila de examen, listele cu membrii comisiei, listele cu asistenti, alte
documente;

(4) preia, cu proces-verbal, de la directorul unitatii de invatamant in care se afla
centrul de examen:

- documentele necesare desfasurarii examenului de bacalaureat;

- logistica de examen: sali de examen, imprimante pentru lucrarile scrise,
calculatoare, fotocopiatoare, fisete pentru pastrarea documentelor de bacalaureat,
telefon, fax, radio, televizor etc.;

- tabelele de inscriere pentru absolventii din seria curenta, actualizate dupa
incheierea cursurilor, semnate si stampilate de catre directorii scolilor arondate la
centrul de examen;

(5) verifica, impreuna cu vicepresedintele, autenticitatea actelor de inscriere,
respectarea conditiilor de participare la examen si intocmirea listelor de inscriere;
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(6) deleaga secretarul comisiei sa preia, de la fiecare unitate de invatamant care
organizeaza probe de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, catalogul
electronic completat cu numele, initiala tatalui si prenumele candidatilor,
disciplinele de examen pe care acestia le sustin si rezultatele obtinute la probele de
evaluare a competentelor lingvistice si digitale si sa verifice corectitudinea datelor
trecute in catalogul electronic;

(7) asigura, prin secretarul comisiei, intocmirea listelor cu repartizarea candidatilor
pe sali, pentru probele scrise, in ordine alfabetica, si afisarea listelor respective, cu
24 de ore inainte de prima proba, la avizierul unitatii de invatamant, cu precizarea
orei la care trebuie sa se prezinte candidatii, 7:30- 8:30;

(8) asigura, prin secretarul comisiei, afisarea pe usile salilor in care se desfasoara
probele a urmatoarelor documente:

- listele cu numele candidatilor repartizati in sala respectiva;

- prevederile metodologiei care stipuleaza ca patrunderea in sala de examen cu
materiale ajutatoare, frauda sau tentativa de frauda atrag dupa sine eliminarea din
examen si ca subiectele rezolvate pe ciorna/foaia cu subiecte fotocopiate nu se iau
in considerare;

(9) ia toate masurile pentru a pregati in mod corespunzator operatia de
multiplicare, astfel incat subiectele sa ajunga in cel mai scurt timp in salile de
examen (numar suficient de copiatoare, verificarea starii de functionare si probarea
acestora);

(10) se asigura ca in centrul de bacalaureat este prezent personalul medical,
personal al organelor de politie si de jandarmerie;

(11) verifica, impreuna cu vicepresedintele, salile de examen, asigurandu-se ca:

- exista dotarea corespunzatoare (numarul de locuri permite asezarea cate unui
elev in banca etc.);

- au fost eliminate materialele didactice care i-ar putea influenta pe candidati in
elaborarea raspunsurilor orale sau a lucrarilor scrise;

(12) deleaga secretarul sa completeze notele obtinute in sesiunile anterioare de
absolventii din seriile anterioare, respectiv notele echivalate pentru disciplinele la
care candidatii au obtinut premii la concursurile/olimpiadele scolare internationale
si pentru care acestia au solicitat recunoasterea in sesiunea respectiva; verifica, de
asemenea, corectitudinea inscrierii notelor la diferitele probe;

(13) verifica, controleaza, indruma si asigura organizarea si desfasurarea
corespunzatoare a probelor scrise;

(14) se asigura asupra continutului dosarului pentru fiecare sala de examen,
pentru proba scrisa. Acest dosar trebuie sa contina:

- lista candidatilor;

- modelul de proces-verbal de predare/primire a lucrarilor scrise;

- hartie tipizata pentru lucrari;

- hartie stampilata pentru ciorne.

(15) instruieste asistentii inaintea intrarii in sali, cu privire la indatoririle ce le
revin, la prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de
bacalaureat, la informatiile pe care trebuie sa le furnizeze candidatilor aflati in sali;
(16) repartizeaza in sali cate doi asistenti — cadre didactice de alta specialitate decat
disciplina la care se sustine proba, din altd unitate de invatamant decat cea din
care provin candidatii - prin tragere la sorti, in ziua fiecarei probe, cu trei sferturi de
ora inainte de inceperea acesteia, luand masuri sa nu ramana aceleasi formatii de
asistenta in zile diferite si nici aceiasi asistenti pentru aceleasi sali, la probe diferite;
(17) solicita membrilor comisiei de examen declaratii scrise. In declaratia—tip, cadrul
didactic precizeaza ca nu are sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea,
printre candidatii care participa la examenul de bacalaureat in respectiva sesiune
de examen, ca 1isi asuma responsabilitatea pentru respectarea intocmai a
prevederilor legale si ca a luat la cunostintd faptul ca in cazul constatarii unor
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nereguli in activitatea sa din cadrul comisiei se vor lua masuri de sanctionare, care
pot merge pana la excluderea din invatamant, in functie de gravitatea abaterii;

(18) distribuie asistentilor, dupa ce acestia au semnat fisa de atributii, listele cu
candidatii, modelul de proces-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise, hartie
tipizata pentru lucrari si hartie stampilatd pentru ciorne. Numarul de coli de
examen si numarul de coli pentru ciorne, repartizate pentru fiecare sala de examen,
vor fi consemnate in procesul-verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare
asistent in parte si de presedintele comisiei;

(19) imediat dupa comunicarea variantei de examen extrase, controleaza operatia de
multiplicare a subiectelor, in numar egal cu numarul candidatilor, introduce
subiectele in plicuri si le sigileaza.

(20) distribuie asistentilor, impreuna cu vicepresedintele, cu secretarul/cu alt
membru al comisiei, subiectele multiplicate, in plicuri sigilate;

(21) verifica in toate salile de examen, impreuna cu vicepresedintele sau cu
secretarul/cu alt membru al comisiei, daca subiectele multiplicate pentru fiecare
candidat sunt complete si lizibile, respectiv daca ele corespund cu filiera, cu
profilul, cu specializarea si cu optiunea candidatului; verifica, dupa caz, primirea de
catre candidati si a subiectului tradus.

(22) aplica stampila-tip “Bacalaureat 2010 - C.E.” peste coltul inchis si lipit al
lucrarii. In cazul in care se organizeaza o subcomisie in alta locatie, desemneaza un
membru al comisiei de examen pentru a aplica stampila-tip “Bacalaureat 2010 -
C.E.” in acea subcomisie. Aceste operatii se vor incheia inaintea iesirii primului
candidat din sala de examen;

(23) are dreptul de a intra in salile de examen in timpul desfasurarii probelor scrise,
pentru a controla desfasurarea examenului;

(24) verifica sesizarile facute de asistenti, referitoare la eventualele tentative de
frauda sau la alte nereguli in desfasurarea examenului si ia masurile ce se impun,
care pot merge pana la eliminarea candidatului din examen;

(25) sesizeaza imediat comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat
orice situatie deosebita, aparuta in timpul desfasurarii examenului, si solicita, daca
este cazul, subiecte de rezerva;

(26) ia masuri ca in spatiile in care se desfasoara activitatea comisiei de examen
sau probele scrise sa nu patrunda persoane straine, neautorizate de comisia de
bacalaureat judeteand/a municipiului Bucuresti sau de Comisia Nationala de
Bacalaureat sau care nu sunt prevazute in procedura;

(27) la finalizarea probei scrise, preia, impreuna cu vicepresedintele, de la asistenti,
sub semnatura, lucrarile scrise si verificA daca numarul lucrarilor predate
corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor
scrise si daca numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare
si in procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile anulate sunt stranse
separat de lucrarile scrise;

(28) in fiecare zi cand se incheie sustinerea probelor scrise, asigura, insotit de
vicepresedinte sau de secretar/de un membru al comisiei, transportul in deplina
siguranta si predarea cu proces-verbal, la centrul zonal de evaluare, a lucrarilor
scrise. Dupa incheierea primei probe scrise, preda la centrul zonal de evaluare si
catalogul electronic, completat cu numele candidatilor si cu denumirea probelor
sustinute de acestia. Pentru fiecare disciplina si tip de subiect, pentru care s-a
sustinut proba scrisa in centrul respectiv de examen, se asigura, pentru centrul
zonal de evaluare, o copie a subiectului;

(29) asigura, prin secretar sau printr-un membru al comisiei, afisarea baremului de
evaluare, la finalul fiecarei probe scrise;

(30) primeste de la centrul zonal de evaluare, cu proces-verbal, impreuna cu
vicepresedintele si secretarul sau un membru al comisiei din centrul de examen,
catalogul electronic si doua exemplare din forma tiparitd a catalogului electronic,
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asigurand transportul acestuia, in deplina siguranta, la centrul de examen; se
asigura ca forma tiparita a catalogului electronic complet, in doua exemplare,
contine notele de la probele orale si scrise si media generala pentru fiecare candidat
si ca este stampilat si semnat de profesorii evaluatori la rubrica prevazuta in acest
scop, precum si de presedintele, de vicepresedintele si de secretarul comisiei din
centrul zonal de evaluare;

(31) deleaga secretarul sa afiseze rezultatele finale ale examenului, la incheierea
evaluarii tuturor lucrarilor, conform calendarului examenului de bacalaureat;

(32) primeste si inregistreaza, impreuna cu vicepresedintele sau cu secretarul/cu
un membru al comisiei, contestatiile la probele scrise, in perioada prevazuta in
calendarul examenului de bacalaureat;

(33) transmite comisiei din centrul zonal de evaluare, prin intermediul unui delegat
al centrului de examen, cererile candidatilor care contestd notele obtinute la
evaluarea initiala, insotite de un borderou, in care se precizeaza numele
contestatarilor si disciplina/disciplinele pentru care este depusa contestatia la
comisia din centrul zonal de evaluare;

(34) primeste prin delegatul centrului de examen, o copie a procesului-verbal in
care sunt consemnate deciziile comisiei de contestatii;

(35) opereaza, in catalogul electronic, schimbarile care se impun dupa aflarea
rezultatelor la contestatii, recalculeaza, dupa caz, media generala si rectifica, in
mod corespunzator, rezultatul examenului;

(36) afiseaza, conform calendarului, la avizierul centrului de examen, rezultatele
definitive, dupa rezolvarea contestatiilor la comisia de contestatii;

(37) intocmeste extrase tiparite din catalogul electronic, ce cuprind situatia la
examen a candidatilor proveniti din alte licee decat cel in care este organizat centrul
de examen si le transmite liceelor respective, in vederea completarii diplomelor de
bacalaureat;

(38) preda directorului unitatii de invatdmant in care s-a organizat centrul de
examen, cu proces-verbal, catalogul electronic si forma tiparita a catalogului
electronic, semnat si stampilat, in doua exemplare, celelalte documente intocmite
pentru organizarea examenului, precum si logistica de examen,;

(39) elaboreaza, impreuna cu vicepresedintele, rapoarte privind organizarea si
desfasurarea examenului, pe care le transmite comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de bacalaureat, in termen de patru zile de la incheierea respectivei
sesiuni de examen,

(40) semneaza diplomele de bacalaureat (completate cu datele din catalogul de
examen de catre secretarii liceelor la care absolventii au promovat ultima clasa), in
termen de cel mult zece zile de la terminarea examenului de bacalaureat.

2. Vicepresedintele comisiei de bacalaureat din centrul de examen are
urmatoarele atributii:

(1) sprijina presedintele in organizarea examenului de bacalaureat, in centrul
respectiv;

(2) verifica, impreuna cu presedintele comisiei de examen, autenticitatea actelor de
inscriere, respectarea conditiilor de participare la examen si intocmirea listelor de
inscriere;

(3) semnaleaza comisiei judetene/a municipiului Bucuresti orice problema legata de
prezenta asistentilor sau a profesorilor examinatori;

(4) verifica, impreuna cu presedintele comisiei, salile de examen, asigurandu-se ca:
- exista dotarea corespunzatoare;

- au fost eliminate materialele didactice care i-ar putea influenta pe candidati in
elaborarea raspunsurilor orale sau a lucrarilor scrise;

(5) verifica stampilarea colilor ce vor fi folosite drept ciorne pentru probele orale cu
stampila “Bacalaureat 2010 - C.E.”;
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(6) verifica stampilarea colilor tipizate si a celor ce vor fi folosite ca ciorne pentru
probele scrise cu stampila “Bacalaureat 2010 — C.E.”;

(7) distribuie asistentilor, impreuna cu presedintele comisiei de examen, cu
secretarul sau cu alt membru al comisiei, subiectele multiplicate, in plicuri sigilate;
(8) verifica in toate salile de examen, impreuna cu presedintele sau cu secretarul/
cu alt membru al comisiei, daca subiectele multiplicate pentru fiecare candidat
sunt complete si lizibile, respectiv daca ele corespund cu filiera, cu profilul, cu
specializarea si cu optiunea candidatului;

(9) la finalizarea probei scrise preia, impreuna cu presedintele, de la asistenti, sub
semnatura, lucrarile scrise si verifica daca numarul lucrarilor predate corespunde
cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor scrise si daca
numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si in
procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile anulate sunt stranse separat de
lucrarile scrise;

(10) dupa ce se incheie sustinerea probelor scrise, asigura, impreuna cu
presedintele, secretarul sau un membru al comisiei, transportul in deplina
siguranta si predarea, cu proces-verbal, la centrul zonal de evaluare, a lucrarilor
scrise. Dupa incheierea primei probe scrise, preda la centrul zonal de evaluare si
catalogul electronic, completat cu numele candidatilor si cu denumirea probelor
sustinute de acestia. Pentru fiecare disciplina si tip de subiect, pentru care s-a
sustinut proba scrisa in centrul respectiv de examen, asigura, pentru centrul zonal
de evaluare, o copie a subiectului;

(11) afiseaza baremele de evaluare in centrul de examen, dupa incheierea fiecarei
probe scrise;

(12) primeste, impreuna cu presedintele sau cu secretarul/cu un membru al
comisiei din centrul de examen, de la centrele zonale de evaluare, cu proces-verbal,
catalogul electronic si forma tiparita, in doua exemplare, a catalogului electronic,
asigurand transportul acestuia, in deplina siguranta, la centrul de examen; se
asigura ca forma tiparita a catalogului electronic complet, in doua exemplare,
contine notele de la probele scrise si media generala pentru fiecare candidat, ca este
stampilat si semnat de profesorii evaluatori la rubrica prevazuta in acest scop,
precum si de presedintele, de vicepresedintele si de secretarul comisiei din centrul
zonal de evaluare;

(13) primeste si inregistreaza, impreuna cu presedintele sau cu secretarul/cu un
membru al comisiei, contestatiile la probele scrise, in perioada prevazuta in
calendarul examenului de bacalaureat;

(14) elaboreaza, impreuna cu presedintele, si transmite comisiei judetene/a
municipiului Bucuresti de bacalaureat, in termen de patru zile de la incheierea
respectivei sesiuni de examen, rapoarte privind organizarea si desfasurarea
acesteia;

(15) in situatii de fortd majora care impun parasirea centrului de examen de catre
presedinte, preia atributiile acestuia, pana in momentul numirii unui alt
presedinte.

3. Asistentul are urmatoarele atributii:

(1) se prezinta la centrul de examen in intervalul de timp anuntat, 7-7:30 ;

(2) participa la instruirea efectuata de catre presedintele comisiei in legatura cu
indatoririle ce ii revin, cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a
examenului de bacalaureat, cu informatiile pe care trebuie sa le furnizeze
candidatilor si participa la tragerea la sorti a salii;

(3) semneaza procesul-verbal de instruire, completeaza si semneaza declaratia-tip;
(4) primeste, din partea presedintelui, listele cu candidati, modelul de proces-verbal
de predare-primire a lucrarilor scrise, hartie tipizata pentru lucrari si hartie
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stampilata pentru ciorne; semneaza procesul-verbal in care se consemneaza
numarul de coli de examen si numarul de coli pentru ciorne;

(5) permite accesul candidatilor in sali pe baza actului de identitate (buletin, carte
de identitate sau pasaport), cel mai tarziu cu 30 de minute inainte de inceperea
probei;

(6) verifica asezarea candidatilor cate unul in banca, in ordine alfabetica, conform
listelor primite de la presedintele comisiei;

(7) verifica, inainte de aducerea subiectelor in sali, sa nu existe asupra candidatilor
materiale ajutatoare: manuale, dictionare, notite, insemnari etc., care ar putea fi
utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si orice mijloace electronice de calcul
sau de comunicare;

(8) ii atentioneaza pe candidati ca nerespectarea dispozitiilor referitoare la
introducerea de materiale interzise in sala de examen duce la eliminarea din
examen a candidatului de catre presedintele comisiei de examen, indiferent daca
materialele interzise au fost folosite sau nu; aceasta poate duce, dupa caz, la
sanctionarea asistentilor;

(9) explica elevilor modul de desfasurare a probei, modul de completare a datelor
personale pe foaia tipizata, inainte de aducerea subiectelor in sali;

(10) distribuie fiecarui candidat cate o coala de hartie tipizata, pe care candidatul isi
scrie cu majuscule: numele, prenumele tatalui, toate prenumele personale, in
ordinea in care sunt trecute in actul de identitate, si completeaza citet celelalte date
de pe coltul ce urmeaza a fi lipit; atrage atentia ca inscrierea numelui candidatului
pe foile tipizate in afara rubricii care se sigileaza, precum si orice alte semne
distinctive, care ar permite identificarea lucrarii, atrag dupa sine anularea lucrarii
scrise respective;

(11) verifica identitatea candidatilor si completarea corecta a tuturor datelor
prevazute pe coltul colii tipizate;

(12) semneaza in interiorul portiunii de pe coltul colii ce urmeaza a fi sigilat;

(13) permite candidatilor sa lipeasca coltul colii tipizate dupa distribuirea
subiectelor in sali si dupa ce candidatii au inceput sa scrie pe foaia de concurs
rezolvarea subiectelor si numai dupa ce a verificat identitatea candidatilor si
completarea corecta a tuturor datelor prevazute si dupa ce semneaza in interiorul
portiunii care urmeaza a fi sigilata;

(14) distribuie candidatilor atatea coli tipizate si ciorne marcate cu stampila
“Bacalaureat 2010 — C.E.” cate le sunt necesare; candidatii vor completa pe fiecare
dintre acestea datele personale, in coltul care urmeaza sa fie lipit (pentru lipirea
coltului lucrarii se va folosi lipici sau acelasi tip de etichete autocolante, pentru
toate centrele de examen dintr-un judet);

(15) primeste subiectele multiplicate, in plicuri sigilate, de la presedinte, insotit de
vicepresedinte sau de secretar/de un membru al comisiei, verificaA integritatea
acestora, le deschide si le distribuie fiecarui candidat;

(16) distribuie candidatilor care sustin probele in limbile minoritatilor nationale,
simultan, subiectul atat in limba materna, cat si in limba romana;

(17) raspunde de asigurarea ordinii si a linistii in sala de examen, de respectarea de
catre candidati a tuturor prevederilor metodologiei de examen, in timpul probelor
scrise;

(18) informeaza candidatii ca timpul de lucru este de trei ore din momentul in care
s-a incheiat distribuirea subiectelor pentru fiecare candidat;

(19) se asigura ca, din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat sa nu
paraseasca sala, decat daca preda lucrarea scrisa si semneaza de predarea
acesteia, dar nu mai devreme de o ora si jumatate de la distribuirea subiectelor in
sali;
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(20) in cazuri exceptionale, daca un candidat se simte rau si solicitd parasirea
temporara a salii, il insoteste pe acesta pana la inapoierea in sala de examen; in
aceasta situatie timpul alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit;

(21) explica elevilor modul de desfasurare a probei si reaminteste candidatilor ca:

- timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise este de trei ore, socotit din
momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare
candidat;

- pentru elaborarea lucrarii scrise, candidatii trebuie sa foloseasca numai cerneala
sau pasta de culoare albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor
trebuie sa foloseasca numai creion negru; pentru proba scrisa ,D” la disciplina
»sMatematica”, candidatii pot sa utilizeze instrumente de desen;

- este interzisa folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul;

- trebuie sa foloseasca numai hartia distribuita de catre asistenti;

- subiectele rezolvate pe ciorna sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau in
considerare;

- daca doresc sa corecteze o greseala, trebuie sa taie cu o linie orizontala fiecare
rand din pasajul gresit.

(22) distribuie coli tipizate candidatilor care, din diferite motive doresc sa-si
transcrie lucrarea, fara a depasi timpul stabilit. Consemneaza distribuirea in
procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise, anuleaza pe loc vechea
lucrare scrisa mentionand pe coala “Anulat®; semneaza lucrarile anulate (acestea se
pastreaza in conditiile stabilite pentru lucrarile scrise);

(23) supravegheaza candidatii in timpul desfasurarii probelor scrise, astfel incat
unul dintre asistenti sta in fata clasei, celalalt in spatele clasei; nu are alte
preocupari in afara de supraveghere;

(24) interzice candidatilor sa comunice intre ei sau cu exteriorul si sesizeaza
presedintele comisiei cu privire la orice incalcare a prezentei metodologii;

(25) comunica imediat presedintelui comisiei eventualele tentative de frauda, alte
nereguli in desfasurarea examenului, semnalate asistentilor de catre candidati sau
sesizate chiar de acestia;

(26) preia lucrarile candidatilor la expirarea celor trei ore acordate; candidatii
predau lucrarile in faza in care se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit. Se
asigura ca trei candidati sa ramana in sala pana la predarea ultimei lucrari;

(27) instruieste elevii, ca la incheierea lucrarilor, acestia sa numeroteze toate
paginile pe care au scris, inclusiv acelea pe care elevul a scris doar cateva randuri:
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, indicand
pagina curenta si numarul total de pagini, (de exemplu sub forma 3/5, pentru
pagina a treia, daca elevul a scris in total cinci pagini);

(28) bareaza, la primirea lucrarilor, spatiile nescrise, verifica numarul de pagini si il
trece in procesele-verbale de predare-primire pe care le semneaza candidatii,
precum si in rubrica prevazuta pe prima pagina a lucrarii;

(29) consemneaza in procesul-verbal de primire-predare a lucrarilor scrise numarul
colilor anulate, inclusiv in cazul transcrierii lucrarilor cu numeroase corecturi;

(30) strange separat ciornele si lucrarile anulate; acestea se pastreaza in centrul de
examen;

(31) transporta, insotit de celalalt asistent, lucrarile scrise, din sala de examen in
sala in care acestea se predau, sub semnatura, presedintelui si celorlalti membri ai
comisiei, care verifica daca numarul lucrarilor predate corespunde cu numarul
semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor scrise si daca numarul de
pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si in procesul-verbal;

(32) asigura ordinea la intrarea in centrul de examen, daca este delegat de comisia
de bacalaureat, conform procedurilor.

Asistentilor le este interzis:
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- sa patrunda in sala cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, precum
si cu ziare, reviste, carti;

- sa paraseasca centrul de examen sau sa comunice in exterior continutul
subiectelor de examen, pana la incheierea probei de examen,;

- sa discute intre ei in timpul desfasurarii probelor de examen, sa dea indicatii
candidatilor, sa rezolve subiectul de examen sau sa aiba alte preocupari;

- sa permita candidatilor sa comunice intre ei sau cu exteriorul;

- sa permita, in timpul desfasurarii probelor scrise de examen, sa patrunda in sala
de examen persoane straine, neautorizate de comisia judeteana de bacalaureat/a
municipiului Bucuresti, de Comisia Nationala de Bacalaureat sau neprevazute in
prezenta metodologie.

4. Secretarul comisiei de bacalaureat din centrul de examen are urmatoarele
atributii:

(1) sprijina presedintele, in organizarea examenului de bacalaureat in centrul
respectiv;

(2) preia, de la fiecare unitate de invatamant care organizeaza probe de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale, catalogul electronic completat cu numele,
initiala tatalui si prenumele candidatilor, disciplinele de examen pe care acestia le
sustin si rezultatele obtinute la probele de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale si verifica datele trecute in catalogul electronic;

(3) alcatuieste listele cu repartizarea candidatilor pe sali, pentru probele scrise, in
ordine alfabetica, cu precizarea orei la care acestia trebuie sa se prezinte si le
afiseaza cu 24 de ore inainte de prima proba, la avizierul unitatii de invatamant si
pe usile salilor in care se desfasoara probele; pentru probele E) c) si E) d)
repartizarea pe sali se va face in ordine alfabetica, in functie de disciplinele si tipul
de subiecte solicitate de candidati pentru disciplinele de examen aprobate pentru
fiecare proba;

(4) afiseaza, pe usile salilor in care se desfasoara probele scrise:

- listele cu repartizarea candidatilor, in ordine alfabetica, pe sali;

- prevederile metodologiei care stipuleaza ca nu este permisa patrunderea in sala
de examen cu materiale ajutatoare, cu mijloace electronice de calcul sau de
comunicare, ca frauda si tentativa de frauda atrag dupa sine eliminarea din examen
si ca subiectele rezolvate pe ciorna/foaia cu subiecte fotocopiate nu se iau in
considerare;

(5) participa, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, la
multiplicarea subiectului pentru proba scrisa, imediat dupa extragerea numarului
variantei de subiect de Comisia Nationala de Bacalaureat; multiplicarea se face in
numar egal cu numarul candidatilor. Candidatii care sustin probele in limbile
minoritatilor nationale vor primi, simultan, subiectul atat in limba materna, cat si
in limba romana.

(6) introduce, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, subiectele
multiplicate in plicuri, pe care apoi le sigileaza;

(7) distribuie asistentilor, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia,
plicurile cu subiecte pentru probele scrise;

(8) verifica, la cererea presedintelui, in toate salile de examen, daca subiectele
multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete si lizibile, respectiv daca ele
corespund cu filiera, profilul, specializarea si optiunea candidatului;

(9) are dreptul ca, impreuna cu presedintele sau cu vicepresedintele/cu membrii
comisiei, sa intre in toate salile de examen in timpul desfasurarii probelor scrise,
pentru a controla desfasurarea acestora;

(10) preia, la finalizarea probei scrise, impreuna cu presedintele/cu vicepresedintele
comisiei si la cererea acestuia, lucrarile scrise de la asistenti si verifica daca
numarul lucrarilor predate corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-
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verbal de predare a lucrarilor scrise si daca numarul de pagini al fiecarei lucrari
coincide cu cel inscris pe lucrare si in procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si
lucrarile anulate sunt stranse separat de lucrarile scrise;

(11) listeaza si afiseaza, la finalul fiecarei probe, la cererea presedintelui, baremele
de evaluare;

(12) participa, impreuna cu presedintele si cu vicepresedintele, la indrumarea
activitatii tuturor persoanelor din centru, care au sarcini privind organizarea si
desfasurarea examenului de bacalaureat;

(13) ia masuri, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu membrii
comisiei, ca in spatiile in care se desfasoara activitatea comisiei de examen sau
probele scrise sa nu patrunda persoane straine, neautorizate de comisia
judeteana/a municipiului Bucuresti sau de Comisia Nationala de Bacalaureat;

(14) afiseaza rezultatele finale, la incheierea evaluarii tuturor lucrarilor scrise;

(15) inregistreaza, in catalogul electronic, notele obtinute la probele pe care
candidatii le-au sustinut in sesiunile anterioare, respectiv notele echivalate pentru
disciplinele la care candidatii au obtinut premii la concursurile/olimpiadele scolare
internationale si pentru care acestia au solicitat recunoasterea in sesiunea
respectiva, conform art.4, din metodologie. Inregistrarea in catalogul electronic a
acestor note se face pe baza adeverintelor depuse de candidati la inscriere.
Adeverintele raman anexa la forma tiparita a catalogului electronic si se pastreaza
permanent. Notele recunoscute din sesiunile anterioare sau echivalate se
marcheaza in catalogul electronic cu un asterisc si se va preciza, ca nota de subsol,
ca au fost obtinute in sesiunile anterioare sau echivalate;

(16) asigura, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, transportul
in deplina siguranta si predarea, cu proces-verbal, la centrele zonale de evaluare, a
lucrarilor scrise si a catalogului electronic, completat cu numele candidatilor si cu
denumirea probelor sustinute de acestia. Pentru fiecare disciplina si tip de subiect,
pentru care s-a sustinut proba scrisa in centrul respectiv de examen, se asigura,
pentru centrul zonal de evaluare, o copie a subiectului;

(17) primeste impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, de la
centrele zonale de evaluare, cu proces-verbal, catalogul electronic si doua
exemplare din forma tiparita a catalogului electronic, cu notele obtinute de
candidati, asigurand transportul acestora, in deplina siguranta, la centrul de
examen. Forma tiparita a catalogului electronic complet, in doua exemplare, cu
notele de la probele scrise si cu media generala, stampilat si semnat de profesorii
evaluatori la rubrica prevazuta in acest scop si de presedintele, de vicepresedintele
si de secretarul comisiei din centrul zonal de evaluare se preda, cu proces-verbal,
presedintelui si celui de-al doilea delegat al comisiei din centrul de examen;

(18) afiseaza listele cu rezultatele obtinute de candidati, dupa primirea acestora de
la centrele zonale de evaluare;

(19) primeste si inregistreaza, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea
acestuia, eventualele contestatii la probele scrise;

(20) transmite, ca delegat al comisiei de examen, la cererea presedintelui, comisiei
din centrul zonal de evaluare, cererile candidatilor care contesta notele obtinute la
evaluarea initiala, insotite de un borderou in care se precizeaza numele
contestatarilor si probele, respectiv, disciplina/disciplinele pentru care este depusa
contestatia;

(21) opereaza, in catalogul electronic, schimbarile care se impun dupa rezolvarea
contestatiilor, recalculeaza media generala si rectificA in mod corespunzator
rezultatul examenului;

(22) afiseaza, conform calendarului, la avizierul centrului de examen, rezultatele
definitive, dupa rezolvarea contestatiilor;
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(23) extrage din catalogul electronic situatia la examen a candidatilor proveniti de la
alte licee decat cel in care este organizat centrul de examen si o transmite liceelor
respective, in vederea completarii diplomelor de bacalaureat;

(24) semneaza printul catalogului electronic, in doua exemplare, precum si celelalte
documente intocmite pentru organizarea examenului.

5. Membrii comisiei de bacalaureat din centrul de examen au urmatoarele
atributii:

(1) sprijina presedintele, in organizarea examenului de bacalaureat in centrul
respectiv;

(2) se afla, impreuna cu un delegat al comisiei de bacalaureat judetene/a
municipiului Bucuresti la locul desfasurarii probelor, pe toata durata examenului,
in situatia in care:

- se organizeaza subcomisii pentru centrele de examen care au arondate unitati de
invatamant situate la distanta mare de centru;

- candidatii sustin proba in alt local decat cel in care isi are sediul centrul de
examen;

(3) participa, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, la
multiplicarea subiectului pentru proba scrisa, imediat dupa extragerea variantei de
subiect de catre Comisia Nationala de Bacalaureat; multiplicarea se face in numar
egal cu numarul candidatilor. Multiplica subiectele pentru proba scrisa in limbile
minoritatilor nationale, astfel incat candidatii care sustin probele in limbile
minoritatilor nationale sa primeasca simultan subiectul atat in limba materna, cat
si in limba romana.

(4) introduc, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, subiectele
multiplicate in plicuri, pe care apoi le sigileaza;

(5) supravegheaza obiectele depuse in sala de depozitare, daca este desemnat de
comisia de examen.

(6) distribuie asistentilor, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia,
plicurile cu subiecte pentru probele scrise;

(7) verifica, la cererea presedintelui comisiei, in toate salile de examen, daca
subiectele multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete si lizibile, respectiv
daca ele corespund cu filiera, cu profilul, cu specializarea si cu optiunea
candidatului;

(8) au dreptul ca, impreuna cu presedintele sau cu vicepresedintele/cu secretarul
comisiei, sa intre in toate salile de examen in timpul desfasurarii probelor scrise,
pentru a controla desfasurarea acestuia;

(9) preiau, la finalizarea probei scrise, impreuna cu presedintele comisiei si la
cererea acestuia, lucrarile scrise de la asistenti si verifica daca numarul lucrarilor
predate corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a
lucrarilor scrise si daca numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris
pe lucrare si in procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile anulate sunt
stranse separat de lucrarile scrise;

(10) participa, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu secretarul
comisiei, la indrumarea activitatii tuturor persoanelor din centru, care au sarcini
privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

(11) participa la pregatirea documentelor comisiei (a mapelor de examen, pentru
probele scrise, la completarea proceselor-verbale, a borderourilor etc.);

(12) iau masuri, impreuna cu presedintele sau cu vicepresedintele/cu secretarul
comisiei, ca in spatiile in care se desfasoara activitatea comisiei de examen sau
probele scrise sa nu patrunda persoane straine, neautorizate de comisia
judeteana/a municipiului Bucuresti de bacalaureat si Comisia Nationala de
Bacalaureat; insotesc, conform procedurii, la cererea acestora, persoanele
autorizate sa efectueze control in centrul de examen,;
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(13) afiseaza, la cererea presedintelui, baremele de evaluare la finalul fiecarei probe
scrise;

(14) asigura, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, transportul
in deplina siguranta si predarea, cu proces-verbal, la centrul zonal de evaluare, a
lucrarilor scrise si a catalogului electronic, completat cu numele candidatilor si cu
denumirea probelor sustinute de acestia. Pentru fiecare disciplina si tip de subiect,
pentru care s-a sustinut proba scrisa in centrul respectiv de examen, se asigura,
pentru centrul zonal de evaluare, o copie a subiectului;

(15) primesc, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, de la centrul
zonal de evaluare, cu proces-verbal, catalogul electronic cu notele obtinute de
candidati, forma tiparita a catalogului electronic complet, in doua exemplare, cu
notele de la probele scrise si cu media generala, stampilat si semnat de profesorii
evaluatori, la rubrica prevazuta in acest scop, si de presedintele, de vicepresedintele
si de secretarul comisiei din centrul zonal de evaluare, asigurand transportul
acestora, in deplina siguranta, la centrul de examen;

(16) afiseaza listele cu rezultatele obtinute de candidati, dupa primirea acestora de
la centrele zonale de evaluare;

(17) primesc si inregistreaza, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea
acestuia, eventualele contestatii la probele scrise;

(18) transmit, la cererea presedintelui, comisiei din centrul zonal de evaluare
cererile candidatilor care contesta notele obtinute la evaluarea initiala, insotite de
un borderou in care se precizeaza numele contestatarilor si probele, respectiv,
disciplina/disciplinele pentru care este depusa contestatia;

(19) pot primi, la cererea presedintelui, ca delegati ai comisiei de examen, in situatia
in care s-au inaintat cereri de reevaluare a lucrarilor scrise, o copie a procesului-
verbal in care sunt consemnate deciziile comisiei de contestatii.
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IV. Comisia de bacalaureat din centrul zonal de evaluare

1. Presedintele comisiei de bacalaureat din centrul zonal de evaluare are
urmatoarele atributii:

(1) organizeaza si raspunde de desfasurarea activitatii in centrul respectiv;

(2) controleaza si indruma activitatea tuturor persoanelor din centru care au
sarcini privind organizarea si desfasurarea bacalaureatului;

(3) participa la instructajul organizat de comisia judeteana/a municipiului

Bucuresti, la data si ora anuntate, si preia de la comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti: stampila de examen, listele cu membrii comisiei, listele cu evaluatori,
alte documente;

(4) preia, cu proces-verbal, de la directorul unitatii de invatamant in care se afla
centrul de evaluare, logistica de examen: sali, imprimante, calculatoare,
fotocopiatoare, fisete pentru pastrarea documentelor de bacalaureat, telefon, fax,
radio, televizor etc.;

(5) se asigura ca in centrul de bacalaureat este prezent personalul organelor de
politie si de jandarmerie;
(6) solicita declaratii scrise de la vicepresedinti, secretari, membri si profesori

evaluatori, prin care cadrul didactic precizeaza ca nu are sot/sotie, ruda sau afin,
pana la gradul al patrulea, printre candidati si isi asuma responsabilitatea pentru
respectarea intocmai a prevederilor legale;

(7) raspunde, impreuna cu vicepresedintele, cu secretarul, cu membrii comisiei
si cu profesorii evaluatori, de securitatea lucrarilor scrise, pe perioada cat acestea
se afla in centrul zonal de evaluare;

(8) in zilele in care se sustin probele scrise, primeste, impreuna cu
vicepresedintele din centrul zonal de evaluare, pe baza de proces-verbal, lucrarile
scrise aduse de la fiecare centru de examen arondat, spre a fi evaluate, copie dupa
subiectele de examen si baremele de evaluare;

9) pregateste, pentru evaluare, impreuna cu vicepresedintele comisiei, pachetele
de lucrari, astfel: amesteca toate lucrarile primite in centrul zonal de evaluare la
aceeasi disciplina, din cadrul aceleiasi probe de examen, avand acelasi tip de
subiect, apoi le grupeaza in pachete si le numeroteaza de la 1 la n. De regula,
pachetele cuprind 100 de lucrari. Introduce pachetele de lucrari in dosare/plicuri,
dupa ce pe fiecare lucrare a fost scris si numarul de ordine al dosarului/plicului;
(10) asigura, impreuna cu vicepresedintele din centrul zonal de evaluare, o
sesiune de instruire pentru evaluatori, pentru fiecare disciplina la care se
organizeaza evaluarea, cu scopul de a diminua diferentele dintre evaluatori in
aplicarea baremului de evaluare;

(11) stabileste salile in care lucreaza profesorii evaluatori, tinand cont ca doi
profesori care evalueaza acelasi set de lucrari trebuie sa lucreze in sali diferite si ca,
in fiecare sala, trebuie sa se afle cel putin trei profesori evaluatori;

(12) preda, impreuna cu vicepresedintele, dosarele/plicurile cu lucrarile
numerotate, cu proces-verbal de predare-primire, profesorilor evaluatori. Procesul-
verbal va contine data, ora, numele persoanelor care predau/preiau lucrarile,
disciplina de examen, numarul lucrarilor predate/preluate si numerele de ordine
ale acestora;

(13) asista, impreuna cu vicepresedintele, la schimbarea lucrarilor de la primul
evaluator la al doilea si invers, notand datele de identificare a evaluatorului (numele
si prenumele acestuia) si numerele lucrarilor corectate;

(14) ia masuri ca, pe perioada evaluarii, sa nu intre in sali, in afara evaluatorilor
insisi, decat presedintele si vicepresedintele comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de bacalaureat, vicepresedintele centrului zonal de evaluare,
reprezentantii Comisiei Nationale de Bacalaureat, persoane delegate de catre
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comisia judeteana de bacalaureat/a municipiului Bucuresti, pentru a controla
desfasurarea examenului de bacalaureat, in conformitate cu prevederile procedurii;

(15) preia zilnic, impreuna cu vicepresedintele, dupa terminarea programului de
evaluare si de notare, pachetele de lucrari si borderourile individuale de notare,
inchise in plicuri sigilate, cu proces-verbal pentru a fi pastrate in case de fier sau in
dulapuri metalice, inchise si sigilate. Procesele-verbale fac parte din documentele de
examen Si se pastreaza in acelasi regim cu lucrarile scrise. Cheile si sigiliul de la
fisetele in care sunt depozitate lucrarile scrise si celelalte documente de bacalaureat
vor fi pastrate separat de catre presedinte/vicepresedinte si de unul dintre membrii
comisiei;

(16) preia, dupa incheierea actiunii de evaluare, borderourile intocmite si
semnate de fiecare profesor evaluator, lucrarile evaluate si compara notele acordate
de cei doi profesori evaluatori:

- daca se constata ca este o diferenta de cel mult un punct intre notele celor doi
evaluatori, atunci notele obtinute se trec, pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala
rosie, de catre profesorii evaluatori si se semneaza de catre acestia. Media finala se
trece pe lucrare, in prezenta profesorilor evaluatori, de catre presedintele comisiei.
Presedintele comisiei calculeaza media finala, ca medie aritmetica cu doua zecimale
a notelor acordate de evaluatori, fara rotunjire, si semneaza alaturi de evaluatori;

- in cazul in care se constata o diferentd mai mare de un punct intre notele celor
doi evaluatori, repartizeaza lucrarea spre reevaluare unui alt profesor de
specialitate, care, in prezenta profesorilor evaluatori initiali, stabileste nota finala a
lucrarii. Nota rezultata in urma reevaluarii este nota care se trece pe lucrare; sub
nota vor semna cei trei evaluatori si presedintele comisiei. Numarul pachetului si
numarul de ordine al lucrarilor care necesita a treia evaluare sunt consemnate intr-
un proces-verbal, semnat de cei amintiti anterior;

(17) dupa ce toate lucrarile scrise la o disciplina au fost evaluate si notate,
coordoneaza activitatea de deschidere a lucrarilor, in prezenta vicepresedintelui, a
secretarului, a membrilor comisiei din centrul zonal de evaluare si a profesorilor
evaluatori, si de inregistrare imediata a notelor finale in catalogul electronic; verifica
daca toate notele au fost transcrise corect de pe lucrari in catalog;

(18) preda impreuna cu vicepresedintele, catalogul electronic si in forma tiparita,
de la centrul zonal de evaluare la centrul de examen. Predarea-primirea se face
intre presedinti/vicepresedinti/membrii comisiilor. Forma tiparitd a catalogului
electronic complet, in doua exemplare, cu notele de la probele scrise si cu media
generala, stampilat si semnat de profesorii evaluatori la rubrica prevazuta in acest
scop si de presedintele, de vicepresedintele si de secretarul comisiei din centrul
zonal de evaluare se preda, cu proces-verbal, presedintelui si celui de-al doilea
delegat al comisiei din centrul de examen;

(19) preia, impreuna cu vicepresedintele, de la delegatii centrelor de examen
cererile de contestatii insotite de borderouri; dupa centralizarea cererilor prin care
se contestd notele obtinute la evaluarea initiala, coordoneaza activitatea de
secretizare a lucrarilor. Secretizarea se face, in toate centrele zonale de evaluare din
judet, pe acelasi tip de hartie, pusa la dispozitie de comisia judeteana de
bacalaureat/a municipiului Bucuresti. Dupa secretizare, aplica stampila
“Bacalaureat 2010 — C.Z.E.”;

(20) transmite in deplina siguranta, prin intermediul unui delegat, comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat, lucrarile secretizate impreuna
cu un borderou in care se mentioneaza proba de examen, disciplina, tipul de
subiect, numarul de ordine al lucrarilor si numarul de pagini pentru fiecare lucrare
contestata. In cazul organizarii de centre judetene de contestatii, documentele se
predau direct la comisia judeteana de contestatii;

(21) preia, dupa caz, de la comisia judeteana de bacalaureat sau de la comisia
judeteana de contestatii, prin intermediul unui delegat, lucrarile scrise ale caror
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note au fost contestate, impreuna cu o copie a procesului-verbal in care sunt
consemnate hotararile comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de contestatii;
(22) preda, impreuna cu vicepresedintele, cu proces-verbal, lucrarile scrise,
borderourile de evaluare originale, celelalte documente de examen si logistica de
examen, catre directorul unitatii de invatamant in care s-a organizat centrul zonal
de evaluare,;

(23) are obligatia sa informeze telefonic, in cel mai scurt timp, Comisia Nationala
de Bacalaureat cu privire la neregulile care apar in desfasurarea examenului de
bacalaureat;

(24) se asigura ca toate persoanele care fac parte din componenta comisiei nu fac
publice informatii cu privire la continutul lucrarilor scrise evaluate in cadrul
centrului respectiv.

2. Vicepresedintele comisiei de bacalaureat din centrul zonal de evaluare
are urmatoarele atributii:

(1) sprijina presedintele in organizarea si desfasurarea examenului de
bacalaureat in centrul respectiv;

(2) participa, impreuna cu presedintele si cu membrii comisiei, la indrumarea
activitatii persoanelor din centru, care au sarcini privind organizarea si
desfasurarea examenului de bacalaureat;

(3) raspunde, impreuna cu presedintele, cu secretarul, cu membrii comisiei si
cu profesorii evaluatori, de securitatea lucrarilor scrise si de asigurarea
confidentialitatii cu privire la continutul acestora, pe perioada cat acestea se afla in
centrul zonal de evaluare;

(4) in zilele in care se sustin probele scrise, primeste, impreuna cu presedintele
din centrul zonal de evaluare, pe baza de proces-verbal, lucrarile scrise aduse de la
fiecare centru de examen arondat, spre a fi evaluate;

(5) pregateste pentru evaluare, impreuna cu presedintele comisiei, pachetele de
lucrari, astfel: amesteca toate lucrarile primite in centrul zonal de evaluare la
aceeasi disciplina, din cadrul aceleiasi probe de examen, avand acelasi tip de
subiect, apoi le grupeaza in pachete si le numeroteaza de la 1 la n. De regula,
pachetele cuprind 100 de lucrari. Introduce pachetele de lucrari in dosare/plicuri,
dupa ce, pe fiecare lucrare, a fost scris si numarul de ordine al dosarului/plicului;
(6) asigura, impreuna cu presedintele din centrul zonal de evaluare, o sesiune
de instruire pentru evaluatori, pentru fiecare disciplina la care se organizeaza
evaluarea, cu scopul de a diminua diferentele dintre evaluatori in aplicarea
baremului de evaluare;

(7) preda, impreuna cu presedintele, dosarele/plicurile cu lucrarile numerotate,
cu proces-verbal de predare-primire, profesorilor evaluatori desemnati de
presedinte. Procesul-verbal va contine data, ora, numele persoanelor care
predau/preiau lucrari, disciplina de examen, numarul lucrarilor predate/preluate
si numerele de ordine ale acestora;

(8) participa, impreuna cu presedintele, la schimbarea lucrarilor de la primul
evaluator la al doilea si invers, notand datele de identificare a evaluatorului (numele
si prenumele acestuia) si numerele lucrarilor corectate;

(9) preia zilnic, impreuna cu presedintele, dupa terminarea programului de
evaluare si de notare, pachetele de lucrari si borderourile individuale de notare,
inchise in plicuri sigilate, cu proces-verbal, pentru a fi pastrate in case de fier sau
in dulapuri metalice, inchise si sigilate. Procesele-verbale fac parte din documentele
de examen si se pastreaza in acelasi regim cu lucrarile scrise. Cheile si sigiliul de la
fisetele in care sunt depozitate lucrarile scrise si celelalte documente de bacalaureat
vor fi pastrate separat de catre presedinte/vicepresedinte si de unul dintre membrii
comisiei;
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(10) arhiveaza toate borderourile de evaluare, insotite de listele cu numerele
lucrarilor si distributia acestora pe evaluatori, pentru a fi puse la dispozitia
Comisiei Nationale de Bacalaureat pentru sondaje si analize post-examen;

(11) dupa ce toate lucrarile scrise la o disciplina au fost evaluate si notate,
participa la deschiderea lucrarilor, in prezenta presedintelui, a secretarului, a
membrilor comisiei din centrul zonal de evaluare si a profesorilor evaluatori, si la
inregistrarea imediata a notelor finale in catalogul electronic;

(12) preda, impreuna cu presedintele, catalogul electronic si in forma tiparita, de
la centrul zonal de evaluare la centrul de examen. Predarea-primirea se face intre
presedinti/vicepresedinti/membrii comisiilor. Forma tiparita a catalogului
electronic complet, in doua exemplare, cu notele de la probele scrise si cu media
generala, stampilat si semnat de profesorii evaluatori, la rubrica prevazuta in acest
scop, si de presedintele, de vicepresedintele si de secretarul comisiei din centrul
zonal de evaluare se preda, cu proces-verbal, presedintelui si celui de-al doilea
delegat al comisiei din centrul de examen;

(13) preia, impreuna cu presedintele, de la delegatii centrelor de examen, cererile
de contestatii insotite de borderouri; dupa centralizarea cererilor prin care se
contesta notele obtinute la evaluarea initiala, participa la activitatea de secretizare a
lucrarilor. Secretizarea se face, in toate centrele zonale de evaluare din judet, pe
acelasi tip de hartie, pusa la dispozitie de comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti. Dupa secretizare, aplica stampila “Bacalaureat 2010 — C.Z.E.”;

(14) preda, impreuna cu presedintele, cu proces-verbal, lucrarile scrise,
borderourile de evaluare originale si celelalte documente de examen, catre
directorul unitatii de invatamant in care s-a organizat centrul zonal de evaluare;
(15) 1in situatii de forta majora care impun parasirea centrului zonal de evaluare
de catre presedinte, preia atributiile acestuia, pana in momentul numirii unui alt
presedinte.

3. Profesorul evaluator are urmatoarele atributii:
(1) se prezinta la centrul zonal de evaluare in intervalul orar 8- 8:30;
(2) participa la instruirea pe care o organizeaza presedintele si vicepresedintele

din centrul zonal de evaluare, inainte de inceperea corectarii, pentru fiecare
disciplina. Scopul instruirii este de a diminua diferentele dintre evaluatori in
aplicarea baremului de evaluare. Semneaza procesul-verbal de instruire si
declaratia-tip;

(3) preia, de la presedintele/vicepresedintele centrului de examen, dosarele cu
lucrarile numerotate si baremele de evaluare, cu proces-verbal de predare—primire;
(procesul-verbal contine: data, ora, numele si prenumele persoanelor -care
preiau/predau lucrarile, disciplina de examen, numarul lucrarilor preluate/predate
si numerele de ordine ale acestora);

(4) evalueaza si noteaza lucrarile repartizate, independent de evaluatorul care
acorda a doua nota a lucrarii, conform prezentei metodologii;
(5) corecteaza si inregistreaza punctajele si notele in borderouri de evaluare

separat, defalcate unitar la nivel de disciplina in cadrul centrului zonal de evaluare,
respectand baremul de evaluare; (cei doi profesori evaluatori lucreaza in mod
obligatoriu in sali separate, stabilite de presedintele comisiei; in fiecare sala trebuie
sa se afle cel putin trei profesori evaluatori);

(6) schimba setul de lucrari cu al doilea evaluator 1in prezenta
presedintelui/vicepresedintelui, mentionand datele de identificare ale evaluatorului
(numele si prenumele acestuia) si numerele lucrarilor corectate;

(7) preda, cu proces-verbal, presedintelui sau vicepresedintelui, zilnic, dupa
terminarea programului de evaluare si de notare, pachetele de lucrari si
borderourile individuale de notare, inchise in plicuri sigilate, pentru a fi pastrate in
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case de fier sau in dulapuri metalice, inchise si sigilate. Procesele-verbale fac parte
din documentele de examen si se pastreaza in acelasi regim cu lucrarile scrise;

(8) predad, cu proces-verbal, presedintelui sau vicepresedintelui, dupa incheierea
actiunii de evaluare, impreuna cu celalalt profesor evaluator, seturile de lucrari
scrise, borderourile individuale originale de notare, semnate de fiecare profesor
evaluator, inchise in plicuri sigilate;

9) trece notele obtinute de candidati, pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala
rosie si semneaza, numai dupa ce presedintele comisiei se asigura ca intre notele
acordate de cei doi profesori evaluatori este o diferenta de cel mult un punct;

(10) asista la trecerea mediei finale pe lucrare, de catre presedintele comisiei si
semneaza, alaturi de celalalt profesor evaluator, media finala;

(11) asista la reevaluarea de catre al treilea evaluator, care este un alt profesor de
specialitate numit de presedinte (in cazul in care presedintele constata o diferenta
mai mare de un punct intre notele celor doi evaluatori). Semneaza sub nota data la
reevaluare, care devine nota finala a lucrarii si care se trece pe lucrare; semneaza
procesul-verbal in care sunt consemnate numarul setului de lucrari si numarul de
ordine al lucrarilor care necesita a treia evaluare;

(12) asista la deschiderea lucrarilor, 1in prezenta presedintelui, a
vicepresedintelui, a secretarului, a membrilor comisiei din centrul zonal de
evaluare, dupa ce toate lucrarile scrise la o disciplina au fost evaluate si notate;

(13) verifica, la cererea presedintelui, corectitudinea transcrierii notelor de pe
lucrari in catalog;

(14) semneaza cataloagele (in forma tiparita a catalogului electronic), completate
cu notele de la probele scrise, pe fiecare pagina, la rubrica prevazuta in acest scop;
(15) asigura confidentialitatea cu privire la continutul lucrarilor scrise care i-au fost
repartizate spre evaluare.

4. Secretarul comisiei de bacalaureat din centrul zonal de evaluare are
urmatoarele atributii:

(1) sprijina presedintele in organizarea bacalaureatului in centrul respectiv;

(2) participa, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu membrii

comisiei, la indrumarea activitatii persoanelor din centru, care au sarcini privind
organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

(3) primeste, in zilele in care se sustin probe scrise, prin proces-verbal pe care-1
semneaza alaturi de presedinte si la cererea acestuia, lucrarile scrise aduse de
delegatii de la fiecare centru de examen arondat, spre a fi evaluate;

(4) raspunde, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu membrii
comisiei, de securitatea lucrarilor scrise si de asigurarea confidentialitatii cu privire
la continutul acestora, pe perioada in care acestea se afla in centrul zonal de
evaluare;

(5) participa, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele, cu membrii comisiei
din centrul zonal de evaluare si cu profesorii evaluatori la deschiderea lucrarilor,
dupa ce toate lucrarile scrise de la o disciplina au fost evaluate si notate si
inregistreaza imediat notele finale in catalogul electronic, pentru fiecare candidat
arondat centrului;

(6) semneaza, alaturi de presedinte, de vicepresedinte si de profesorii evaluatori,
forma tiparita a catalogului electronic complet, in doua exemplare, cu notele de la
probele scrise si cu media generala;

(7) primeste, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, de la
delegatii centrelor de examen arondate centrului zonal de evaluare, cererile
candidatilor care contesta notele obtinute la evaluarea initiala;

(8) participa, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, la
secretizarea lucrarilor pe acelasi tip de hartie, pusa la dispozitie de comisia
judeteana de bacalaureat/a municipiului Bucuresti, dupa centralizarea cererilor
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prin care se contesta notele obtinute la evaluarea initiala, dupa care se aplica
stampila “Bacalaureat 2010 - C.Z.E.”;

9) transmite, la cererea presedintelui, in deplina siguranta, dupa caz, comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat sau comisiei judetene/a
municipiului Bucuresti de contestatii, lucrarile scrise sigilate, ale caror note initiale
au fost contestate, inclusiv un borderou in care se mentioneaza proba de examen,
disciplina, tipul de subiect, numarul de ordine al lucrarilor si numarul de pagini
pentru fiecare lucrare contestata;

(10) primeste, la cererea presedintelui, de la comisia judeteana de bacalaureat/a
municipiului Bucuresti sau, dupa caz de la comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti de contestatii, lucrarile scrise care au fost reevaluate de comisia
judeteana/a municipiului Bucuresti/regionala de contestatii si o copie a
procesului-verbal cuprinzand deciziile acesteia.

5. Membrii comisiei de bacalaureat din centrul zonal de evaluare au
urmatoarele atributii:
(1) participa, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu secretarul

comisiei, la indrumarea activitatii persoanelor din centru, care au sarcini privind
organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

(2) primesc, alaturi de presedinte si la cererea acestuia, in zilele in care se
sustin probe scrise, prin proces-verbal, lucrarile scrise aduse de delegatii de la
fiecare centru de examen arondat, spre a fi evaluate;

(3) raspund, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu secretarul
comisiei, de securitatea lucrarilor scrise si de asigurarea confidentialitatii cu privire
la continutul acestora, pe perioada in care acestea se afla in centrul zonal de
evaluare;

(4) pastreaza, separat de presedinte, cheile si sigiliul de la fisetele in care sunt
depozitate lucrarile scrise si celelalte documente de bacalaureat;
(5) participa, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele, cu secretarul

comisiei din centrul zonal de evaluare si cu profesorii evaluatori, la deschiderea
lucrarilor, dupa ce toate lucrarile scrise de la o disciplina au fost evaluate si notate,
si inregistreaza imediat notele finale in catalogul electronic, pentru fiecare candidat
arondat centrului;

(6) calculeaza mediile generale si le inregistreaza in catalogul electronic;

(7) participa, alaturi de presedintele comisiei si la cererea acestuia, la predarea,
cu proces-verbal, a catalogului electronic, completat cu notele de la probele scrise si
cu media generala si a formei tiparite a catalogului electronic, in doua exemplare,
presedintelui si celui de-al doilea delegat al comisiei de examen, in cazul in care
acest al doilea delegat are calitatea de membru in comisia din centrul de examen;

(8) primesc, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, de la
delegatii centrelor de examen arondate centrului zonal de evaluare, cererile
candidatilor care contesta notele obtinute la evaluarea initiala;

(9) participa, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, la
secretizarea lucrarilor pe acelasi tip de hartie pusa la dispozitie de comisia
judeteana de bacalaureat/a municipiului Bucuresti, dupa centralizarea cererilor
prin care se contesta notele obtinute la evaluarea initiala, dupa care se aplica
stampila “Bacalaureat 2010 - C.Z.E.”;

(10) pot transmite, la cererea presedintelui, in deplina siguranta, comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat, sau, dupa caz, comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de contestatii, lucrarile scrise sigilate, ale caror
note initiale au fost contestate, inclusiv un borderou in care se mentioneaza proba
de examen, disciplina, tipul de subiect, numarul de ordine al lucrarilor si numarul
de pagini pentru fiecare lucrare contestata;
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(11) pot primi, la cererea presedintelui, de la comisia judeteana de bacalaureat/a
municipiului Bucuresti, respectiv de la comisia judeteana/a municipiului Bucuresti
de contestatii, lucrarile scrise care au fost reevaluate de comisia
regionalda/judeteana/a municipiului Bucuresti de contestatii si o copie a
procesului-verbal cuprinzand deciziile acesteia.
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V. Comisia regionala/judeteana/a municipiului Bucuresti de contestatii

1. Presedintele comisiei regionale/judetene/a municipiului Bucuresti de
contestatii are urmatoarele atributii:

(1) organizeaza si raspunde de desfasurarea activitatii in centrul de contestatii;
(2) participa la instructajul organizat de comisia judeteana de bacalaureat/a

municipiului Bucuresti, la data si ora anuntata, si preia, de la comisia judeteana de
bacalaureat/a municipiului Bucuresti, lista cu componenta comisiei judetene de
contestatii;

(3) preia, cu proces-verbal, de la directorul unitatii de invatamant in care se afla
centrul de contestatii, logistica de examen: sali, imprimante, calculatoare,
fotocopiatoare, fisete pentru pastrarea documentelor de bacalaureat, telefon, fax
etc.;

(4) solicita declaratii scrise de la vicepresedinte, secretari, membri, prin care
acestia precizeaza ca nu au sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea,
printre candidati si ca isi asuma responsabilitatea pentru respectarea intocmai a
prevederilor legale;

(5) primeste, impreuna cu vicepresedintele, pe baza de proces-verbal, lucrarile
scrise aduse de delegatul comisiei din centrul zonal de evaluare sau, dupa caz, al
comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat, spre a fi reevaluate, o
copie dupa subiectele de examen si baremele de evaluare;

(6) raspunde, impreuna cu vicepresedintele, cu secretarul, cu membrii comisiei
(profesorii evaluatori), de securitatea lucrarilor scrise si de pastrarea
confidentialitatii cu privire la continutul acestora, pe perioada cat acestea se afla in
centrul de contestatii;

(7) pregateste, pentru reevaluare, impreuna cu vicepresedintele comisiei,
pachetele de lucrari, astfel: amesteca toate lucrarile primite in centrul de
solutionare a contestatiilor la aceeasi disciplina, din cadrul aceleiasi probe de
examen, avand acelasi tip de subiect, apoi le grupeaza in pachete si le numeroteaza
de la 1 la n. De regula, pachetele cuprind 100 de lucrari. Introduce pachetele de
lucrari in dosare/plicuri, dupa ce pe fiecare lucrare a fost scris si numarul de
ordine al dosarului/plicului;

(8) asigura, impreuna cu vicepresedintele din centrul de contestatii, o sesiune de
instruire pentru evaluatori, pentru fiecare disciplina la care se organizeaza
reevaluarea, cu scopul de a diminua diferentele dintre evaluatori in aplicarea
baremului de evaluare;

(9) stabileste salile in care lucreaza profesorii evaluatori, tinand cont ca doi
profesori care reevalueaza acelasi set de lucrari trebuie sa lucreze in sali diferite si
ca, in fiecare sala, trebuie sa se afle cel putin trei profesori evaluatori;

(10) preda, impreuna cu vicepresedintele, dosarele/plicurile cu lucrarile
numerotate, cu proces-verbal de predare-primire, profesorilor evaluatori. Procesul-
verbal va contine data, ora, numele persoanelor care predau/preiau lucrarile,
disciplina de examen, numarul lucrarilor predate/preluate si numerele de ordine
ale acestora;

(11) asista, impreuna cu vicepresedintele, la schimbarea lucrarilor de la primul
evaluator la al doilea si invers, notand datele de identificare a evaluatorului (numele
si prenumele acestuia) si numerele lucrarilor corectate;

(12) ia masuri ca, pe perioada reevaluarii, sa nu intre in sali, in afara
evaluatorilor insisi, decat presedintele si vicepresedintele comisiei judetene/a
municipiului Bucuresti de bacalaureat, vicepresedintele centrului de contestatii,
reprezentantii Comisiei Nationale de Bacalaureat, persoane delegate de catre
comisia judeteana de bacalaureat/a municipiului Bucuresti, pentru a controla
desfasurarea examenului de bacalaureat, in conformitate cu prevederile procedurii;
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(13) preia zilnic, impreuna cu vicepresedintele, dupa terminarea programului de
evaluare si de notare, pachetele de lucrari si borderourile individuale de notare,
inchise in plicuri sigilate, cu proces-verbal, pentru a fi pastrate in case de fier sau
in dulapuri metalice, inchise si sigilate. Procesele-verbale fac parte din documentele
de examen si se pastreaza in acelasi regim cu lucrarile scrise. Cheile si sigiliul de la
fisetele in care sunt depozitate lucrarile scrise si celelalte documente de bacalaureat
vor fi pastrate separat de catre presedinte/vicepresedinte si de catre secretarul
comisiei;

(14) preia, dupa incheierea actiunii de reevaluare, borderourile intocmite si
semnate de fiecare profesor evaluator, lucrarile reevaluate si compara notele
acordate de cei doi profesori evaluatori:

- daca se constata ca este o diferenta de cel mult un punct intre notele celor doi
evaluatori, atunci notele obtinute se trec, pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala
rosie, de catre profesorii evaluatori si se semneaza de catre acestia. Media finala se
trece pe lucrare, in prezenta profesorilor evaluatori, de catre presedintele comisiei.
Presedintele comisiei calculeaza media finala, ca medie aritmetica cu doua zecimale
a notelor acordate de evaluatori, fara rotunjire, si semneaza alaturi de evaluatori;

- in cazul in care se constata o diferentd mai mare de un punct intre notele celor
doi evaluatori, repartizeaza lucrarea, spre reevaluare, unui alt profesor de
specialitate, care, in prezenta profesorilor evaluatori initiali, stabileste nota finala a
lucrarii. Nota rezultata in urma reevaluarii este nota care se trece pe lucrare; sub
nota vor semna cei trei evaluatori si presedintele comisiei. Numarul pachetului si
numarul de ordine al lucrarilor care necesita a treia evaluare sunt consemnate intr-
un proces-verbal, semnat de cei amintiti anterior;

(15) dupa ce toate lucrarile scrise la o disciplind au fost reevaluate si notate,
coordoneaza activitatea de deschidere a lucrarilor, in prezenta vicepresedintelui, a
secretarului si a membrilor comisiei;

(16) analizeaza notele acordate dupa reevaluare, in comparatie cu cele acordate
initial;

(17) in situatia in care se constata diferente de notare mai mari de 1,50 puncte,
in plus sau in minus, intre notele de la evaluarea initiala si cele de la contestatii
decide reevaluarea lucrarilor respective de catre o a treia comisie, formata din alti
profesori cu experienta, altii decat cei care au evaluat initial lucrarile in centrul de
contestatii. Reevaluarea se va face dupa o noua secretizare a lucrarilor, respectand
cu strictete baremul de evaluare si toate procedurile de evaluare. Nota acordata de
a treia comisie este nota care va fi acordata de comisia de contestatii.

(18) stabileste nota definitiva astfel:

a) pentru lucrarile care au primit initial, la comisia din centrul zonal de evaluare,
note cuprinse intre 4,50 — 4,99, inclusiv notele de 4,50 si 4,99, sau o nota cel putin
egala cu 9,50, nota definitiva este nota acordata de catre comisia de contestatii;

b) pentru lucrarile care au primit initial, la comisia din centrul zonal de evaluare,
alte note decat cele mentionate la paragraful a), nota definitiva este nota acordata
de comisia judeteana de contestatii/a municipiului Bucuresti, daca intre nota
initiala si nota acordata la contestatii se va constata o diferenta de cel putin 0,50
puncte. Daca diferenta dintre cele doua note este mai mica de 0,50 puncte, nota
definitiva este nota initiala, acordata de comisia din centrul zonal de evaluare;

(19) solicita inregistrarea in procesul-verbal a notelor la fiecare proba scrisa,
pentru fiecare lucrare contestata si verificA daca toate notele au fost transcrise
corect de pe lucrari in borderoul de evaluare si in procesul-verbal;

(20) semneaza si stampileaza procesul-verbal, completat cu notele de la probele
scrise, pe fiecare pagina, la rubrica prevazuta in acest scop;

(21) preda, impreuna cu vicepresedintele, cu proces-verbal, delegatilor comisiei
din centrul zonal de evaluare sau, dupa caz, ai comisiei judetene /a municipiului
Bucuresti de bacalaureat lucrarile scrise ale caror note au fost contestate, doua
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copii ale procesului-verbal in care sunt consemnate hotararile comisiei judetene/a
municipiului Bucuresti de contestatii;

(22) preda, impreuna cu vicepresedintele, cu proces-verbal, borderourile de
evaluare de la comisia judeteana/regionala de contestatii si procesul-verbal in care
sunt consemnate hotararile acesteia, presedintelui/ vicepresedintelui comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat, pentru a fi pastrate la sediul
inspectoratului scolar respectiv timp de doi ani.

2. Vicepresedintele Comisiei regionale/judetene/a municipiului Bucuresti
de contestatii are urmatoarele atributii:

(1) sprijina presedintele in organizarea activitatii in centrul de contestatii;

(2) primeste, impreuna cu presedintele, pe baza de proces-verbal, lucrarile scrise

aduse de delegatul comisiei din centrul zonal de evaluare sau, dupa caz, al comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat, spre a fi reevaluate, o copie
dupa subiectele de examen si baremele de evaluare;

(3) raspunde, impreuna cu presedintele, cu secretarul, cu membrii comisiei
(profesorii  evaluatori), de securitatea lucrarilor scrise si de pastrarea
confidentialitatii cu privire la continutul acestora, pe perioada cat acestea se afla in
centrul de contestatii;

(4) pregateste, pentru reevaluare, impreuna cu presedintele comisiei, pachetele
de lucrari, astfel: amesteca toate lucrarile primite in centrul de contestatii la aceeasi
disciplina, din cadrul aceleiasi probe de examen, avand acelasi tip de subiect, apoi
le grupeaza in pachete si le numeroteaza de la 1 la n. De regula, pachetele cuprind
100 de lucrari. Introduce pachetele de lucrari in dosare/plicuri, dupa ce pe fiecare
lucrare a fost scris si numarul de ordine al dosarului/plicului;

(5) asigura, impreuna cu presedintele din centrul de contestatii, o sesiune de
instruire pentru evaluatori, pentru fiecare disciplina la care se organizeaza
reevaluarea, cu scopul de a diminua diferentele dintre evaluatori in aplicarea
baremului de evaluare;

(6) preda, impreuna cu presedintele, dosarele/plicurile cu lucrarile numerotate,
cu proces-verbal de predare-primire, profesorilor evaluatori. Procesul-verbal va
contine data, ora, numele persoanelor care predau/preiau lucrari, disciplina de
examen, numarul lucrarilor predate/preluate si numerele de ordine ale acestora;

(7) asista, Impreuna cu presedintele, la schimbarea lucrarilor de la primul
evaluator la al doilea si invers, notand datele de identificare a evaluatorului (numele
si prenumele acestuia) si numerele lucrarilor corectate;

(8) preia zilnic, impreuna cu presedintele, dupa terminarea programului de
evaluare si de notare, pachetele de lucrari si borderourile individuale de notare,
inchise in plicuri sigilate, cu proces-verbal, pentru a fi pastrate in case de fier sau
in dulapuri metalice, inchise si sigilate. Procesele-verbale fac parte din documentele
de examen si se pastreaza in acelasi regim cu lucrarile scrise. Cheile si sigiliul de la
fisetele in care sunt depozitate lucrarile scrise si celelalte documente de bacalaureat
vor fi pastrate separat de catre presedinte/vicepresedinte si de secretar;

9) dupa ce toate lucrarile scrise la o disciplina au fost evaluate si notate,
participa la activitatea de deschidere a lucrarilor, in prezenta presedintelui, a
secretarului si a membrilor comisiei;

(10) semneaza procesul — verbal in care sunt consemnate hotararile comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de contestatii, completat cu notele de la probele
scrise, pe fiecare pagina, la rubrica prevazuta in acest scop.

(11) preda, impreuna cu presedintele, pe baza de proces-verbal, delegatilor
comisiei din centrul zonal de evaluare sau, dupa caz, ai comisiei de bacalaureat
judetene/a municipiului Bucuresti lucrarile scrise ale caror note au fost contestate
si doua copii ale procesului-verbal in care sunt consemnate hotararile comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti de contestatii;
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(12) preda, impreuna cu presedintele, pe baza de proces-verbal, borderourile de
evaluare de la comisia de contestatii si procesul-verbal in care sunt consemnate
hotararile comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de contestatii, presedintelui/
vicepresedintelui comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de bacalaureat,
pentru a fi pastrate la sediul inspectoratului scolar respectiv timp de doi ani;

(13) 1in situatii de forta majora care impun parasirea centrului de contestatii de
catre presedinte, preia atributiile acestuia, pana in momentul numirii unui alt
presedinte.

3. Profesorul evaluator din comisia regionala/judeteana/a municipiului
Bucuresti de contestatii are urmatoarele atributii:

(1) se prezinta la centrul de contestatii in intervalul orar 8- 830;

(2) participa la instruirea pe care o organizeaza presedintele si vicepresedintele

din centrul de contestatii, inainte de inceperea corectarii, pentru fiecare disciplina.
Scopul instruirii este de a diminua diferentele dintre evaluatori in aplicarea
baremului de evaluare. Semneaza procesul-verbal de instruire si declaratia-tip;

(3) preia, de la presedintele/vicepresedintele centrului de contestatii, dosarele cu
lucrarile numerotate si baremele de evaluare, cu proces-verbal de predare—primire;
(procesul-verbal contine: data, ora, numele si prenumele persoanelor care
preiau/predau lucrari, disciplina de examen, numarul lucrarilor preluate/predate
si numerele de ordine ale acestora);

(4) corecteaza si inregistreaza punctajele si notele in borderouri de evaluare
separat, defalcate unitar la nivel de disciplina, respectand baremul de evaluare; (cei
doi profesori evaluatori lucreaza in mod obligatoriu in sali separate, stabilite de
presedintele comisiei; in fiecare sala trebuie sa se afle cel putin trei profesori
evaluatori);

(5) schimba setul de lucrari cu al doilea evaluator, in prezenta presedintelui si a
vicepresedintelui;
(6) preda, cu proces-verbal, presedintelui si vicepresedintelui, zilnic, dupa

terminarea programului de evaluare si de notare, pachetele de lucrari si
borderourile individuale de notare, inchise in plicuri sigilate, pentru a fi pastrate in
case de fier sau in dulapuri metalice, inchise si sigilate. Procesele-verbale fac parte
din documentele de examen si se pastreaza in acelasi regim cu lucrarile scrise;

(7) preda, cu proces-verbal, presedintelui/vicepresedintelui, dupa incheierea
actiunii de reevaluare, impreuna cu celalalt profesor evaluator, seturile de lucrari
scrise, borderourile individuale originale de notare, semnate, inchise in plicuri
sigilate;

(8) trece notele obtinute de candidati, pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala
rosie si semneaza, numai dupa ce presedintele comisiei se asigura ca intre notele
acordate de cei doi profesori evaluatori este o diferenta de cel mult un punct;

(9) asista la trecerea mediei finale pe lucrare, de catre presedintele comisiei, si
semneaza, alaturi de celalalt profesor evaluator, media finala, incheiata de
presedintele comisiei;

(10) asista la reevaluarea de catre al treilea evaluator, care este un alt profesor de
specialitate numit de presedinte (in cazul in care presedintele constata o diferenta
mai mare de un punct intre notele celor doi evaluatori). Semneaza sub nota data la
reevaluare, care devine nota finala a lucrarii si care se trece pe lucrare; semneaza
procesul-verbal in care sunt consemnate numarul setului de lucrari si numarul de
ordine al lucrarilor care necesita a treia evaluare;

(11) asista la deschiderea lucrarilor, in prezenta presedintelui, a vicepresedintelui
si a secretarului;

(12) semneaza procesul — verbal, completat cu notele de la probele scrise, pe
fiecare pagina, la rubrica prevazuta in acest scop;
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(13) asigura confidentialitatea cu privire la continutul lucrarilor scrise care i-au
fost repartizate spre evaluare.

4. Secretarul comisiei regionale/judetene/a municipiului Bucuresti de
contestatii are urmatoarele atributii:
(1) participa, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu membrii

comisiei, la indrumarea activitatii persoanelor din centru, care au sarcini privind
organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat;

(2) raspunde, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele si cu membrii
comisiei, de securitatea lucrarilor scrise si de pastrarea confidentialitatii cu privire
la continutul acestora, pe perioada in care acestea se afla in centrul de contestatii;
(3) dupa ce toate lucrarile scrise de la o disciplina au fost evaluate si notate,
participa, impreuna cu presedintele, cu vicepresedintele, cu membrii comisiei din
centrul de contestatii la deschiderea lucrarilor;

(4) semneaza, alaturi de presedinte, de vicepresedinte si de profesorii evaluatori,
procesul - verbal completat cu notele de la probele scrise, pe fiecare pagina, la
rubrica prevazuta in acest scop;

(5) pastreaza, separat de presedinte, cheile si sigiliul de la fisetele in care sunt
depozitate lucrarile scrise si celelalte documente de bacalaureat;
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