DECIZIA NR…….DIN…………..

privind aprobarea Regulamentului intern

            Avand in vedere:

● propunerile si dezbaterile din Consiliul profesoral, intrunit in sedinta extraordinara in ziua de ………., sedinta consemnata in registrul de procese-verbale,

● avizul Consiliului profesoral,

● hotararea Consiliului de administratie, intrunit in sedinta extraordinara in ziua de………., sedinta consemnata in registrul de procese-verbale,

● art. 6, art. 170, art. 31 d) si art. 28 o) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● art. 257, art. 14 (1), art. 262 (1), si art. 259 (4) din Codul muncii (Legea 53/2003),

            in   temeiul:

● art. 145 (3) din Legea invatamantului (Legea 84/1995, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 (4) din Statutul personalului didactic (Legea 128/ 1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. Se aproba Regulamentul intern prezentat in anexa, parte integranta a acestei decizii.

Art. 2. Regulamentul intern se adduce la cunostinta pana la data de………….. intregului personal salariat, prin afisare in secretariat sis ala profesorala, iar elevilor, pana la aceeasi data, prin prelucrarea acestuia in cadrul unor lectii special pregatite si sustinute de catre invatatorii/dirigintii claselor.

Art. 3. Regulamentul intern produce efecte de la data de……………………….

Art. 4. Respectarea Regulamentului intern este obligatoriu pentru tot personalul unitatii, pentru elevii si parintii care vin in contact cu unitatea.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

DECIZIA NR…….DIN…………..

privind numirea consilierului/coordonatorului pentru proiecte si programe educative

            Avand in vedere:

● hotararea Consiliului de administratie, intrunit in sedinta in ziua de ……………, sedinta consemnata in registrul de procese-verbale ale acestuia,

● prevederile art. 26 (3) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Ordinul M.E.C. 3337/08.03.2002 privind activitatea desfasurata de consilierul pentru proiecte si programe educative,

● art. 13 din H.G. 281 cu privire la salarizarea personalului din unitatile bugetare,

           in temeiul:

● art. 145 (1) din Legea invatamantului (Legea 84/1985, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 alin (1) si (4) din Statutul personalului didactic (Legea 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. In anul scolar………, domnul/doamna prof……………………………………….. se numeste in functia de coordonator/consilier pentru proiecte si programe educative.

Art. 2. Atributiile si competentele consilierului pentru proiecte si programe educative sunt precizate in fisa postului, Anexa a Ordinului M.E.C. 3337/08.03.2002, completata de director cu obligatii, atributii si activitati suplimentare.

Art. 3. (1) Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative se recompenseaza lunar printr-o indemnizatie de ……%, calculata la salariul de baza al functiei didactice.

           (2) Indemnizatia se acorda din fondul de premiere constituit lunar prin aplicarea cotei de 2% asupra fondului de salarii prevazut in bugetul de venituri si cheltuieli.

Art. 4. Serviciul de secretariat si contabilitate duce la indeplinire prezenta decizie.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

DECIZIA NR…….DIN…………..

privind numirea secretarului Consiliului profesoral

            Avand in vedere:

● art. 27 (3), (4) si (6) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

           in temeiul:

● art. 145 (3) din Legea invatamantului (Legea 84/1985, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 (1) din Statutul personalului didactic (Legea 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. In anul scolar………, domnul/doamna prof……………………………………….. se numeste secretar al Consiliului profesoral.

Art. 2. Secretarul Consiliului profesoral intocmeste convocatorul si de ingrijeste de convocarea on sedinta ordinara a Consiliului profesoral, cand directorul considera necesar, sau in sedinta extraordinara in urmatoarele situatii:

1. la cererea a minim o treime din numarul menbrilor Consiliului profesoral;

2. la solicitarea a 2/3 din membrii Consiliului de administratie;

3. la solicitarea a 2/3 din membrii Consiliului elevilor;

4. la solicitarea a jumatate plus unu din membrii Consiliului reprezentativ / asociatiei parintilor.

Art. 3. Secretarul Consiliului profesoral are atributia si raspunde de redactarea lizibila si inteligibila a proceselor-verbale ale sedintelor Consiliului profesoral.

Art. 4. Serviciul de secretariat duce la indeplinire prezenta decizie.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

DECIZIA NR…….DIN…………..

privind numirea secretarului Consiliului de administratie

            Avand in vedere:

● art. 33 (6), (3), (4) si (5) din  Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

           in temeiul:

● art. 145 (3) din Legea invatamantului (Legea 84/1985, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 (1) din Statutul personalului didactic (Legea 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. In anul scolar………, domnul/doamna prof……………………………………….. se numeste secretar al Consiliului profesoral.

Art. 2. (1) Secretarul Consiliului de administratie invita in scris membrii Consiliului de administratie, cu 48 de ore inainte de data sedintei.

             (2) La fiecare sedinta a Consiliului de administratie participa, cu statut de observator, liderul sindical/liderii sindicali din unitatea de invatamant. In consecinta, secretarul Consiliului de administratie va avea in vedere invitarea in scris a acestuia/acestora, cu 48 de ore inainte de data sedintei.

Art. 3. Secretarul Consiliului de administratie are atributia si raspunde de redactarea lizibila si inteligibila a proceselor-verbale ale sedintelor Consiliului de administratie.

Art. 4. Serviciul de secretariat duce la indeplinire prezenta decizie.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

DECIZIA NR…….DIN…………..

de constituire a catedrelor/ comisiilor metodice

            Avand in vedere:

● hotararea Consiliului profesoral intrunit in sedinta in ziua de …………….. si consemnata in registrul de procese-verbale al acestuia.,

● art. 35, art. 28 e), art. 19 h) si k) din din  Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

           in temeiul:

● art. 145 (3) din Legea invatamantului (Legea 84/1985, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 (1) din Statutul personalului didactic (Legea 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. In anul scolar………, la nivelul unitatii de invatamant, se constituie comisia metodica pe unitate:

Art. 2 . Atributiile catedrelor si comisiilor metodice sunt cele prevazute in art. 36 si art. 37 din din  Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Art. 3. Sefii catedrelor si comisiilor metodice, nominalizati in anexa, sunt numiti pe perioada anului scolar………………. Si au atributiile si obligatiile prevazute  in art. 36 si art. 37 din din  Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Art. 4. Alte atributii si obligatii ale sefilor catedrelor si comisiilor metodice sunt cele prevazute in fisa individuala a  postului la Capitolul 4 al acesteia.

Art. 5. Anexa, semnata de director, prin care se precizeaza constituirea catedrelor si comisiilor metodice la nivelul unitatii scolare face parte integranta din prezenta decizie.

Art. 6. Directorul/directorul adjunct si serviciul de secretariat vor comunica sefilor de catedra prezenta decizie.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

G.P.P. NR. .........
Nr. ……. din…………..

Catre

Domnul/doamna prof. ……………………………

Va facem cunoscut ca prin decizia nr. ….. din…………….., emisa de directorul G.P.P. nr. 4, in anul scolar………………., ati fost numit seful catedrei/comisiei metodice……………………..

Anexam prezentei si o copie xerox dupa decizia precizata mai sus.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

DECIZIA NR…….DIN…………..

privind constituirea Comitetului de sanatate si securitate in munca

            Avand in vedere:

● hotararea Consiliului de administratie din data de ……………., consemnata in registrul de procese-verbale,

● numarul de ….. salariati ai unitatii scolare,

● art. 31 j) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● prevederile Legii 90/1996, republicata, cu privire la protectia muncii, publicata in Monitorul Oficial nr. 47 din 29.01.2001 si Normele generale de protectia muncii, editia 2000,

● prevederile Instructiunilor Ministerului Invatamantului nr. 32160/1993,

● prevederile Programului de masuri, elaborat de Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale impreuna cu Ministerul Invatamantului, nr. 30012/1993, privind organizarea activitatii de sanatate si securitate in munca in unitatile de invatamant preuniversitar,

● art. 179-180 din Codul muncii,

             in temeiul:

● art. 145 (3) din Legea invatamantului (Legea 84/1985, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 (1) din Statutul personalului didactic (Legea 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. Se constituie Comisia de securitate si sanatate in munca in urmatoarea componenta:

                Presedinte:………………………………….., director adjunct

                Secretar:……………………………………..

                Membri:……………………………………..

Art. 2. Comisia are atributiile si isi desfasoara activitatea in conformitate cu actele normative mentionate mai sus.

Art. 3. Prezenta decizie se comunica membrilor comisiei de catre serviciul secretariat.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

DECIZIA NR…….DIN…………..

privind constituirea Comisiei tehnice de prevenire si stingere a incendiilor

             Avand in vedere:

● hotararea Consiliului de administratie din data de ……………., consemnata in registrul de procese-verbale,

● numarul de ….. salariati ai unitatii scolare,

● art. 31 j) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Legea 212/1997, privind apararea impotriva incendiilor,

● H.G. 51/1992, publicata in Monitorul Oficial 49/ 07.03.1996, privind unele masuri pentru imbunatatirea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor,

● Instructiunile Ministerului Invatamantului 34953/ 1993, privind organizarea si desfasurarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor in unitatile de invatamant preuniversitar,

●  Ordinul 712/1975 emis de ministrul Educatiei si Invatamantului cu privire la normele de prevenire si stingere a incendiilor,

● Normele de prevenire si stingere a incendiilor in unitatile Ministerului Educatiei si Cercetarii s-au aprobat de Inspectoratul General al Corpului de Pompieri Militari, cu avizul nr. 71/19.04.2000,

              in temeiul:

● art. 145 (3) din Legea invatamantului (Legea 84/1985, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 (1) din Statutul personalului didactic (Legea 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. Se constituie Comisia tehnica de prevenire si stingere a incendiilor in urmatoarea componenta:

                Presedinte:………………………………….., director adjunct

                Secretar:……………………………………..

                Membri:……………………………………..

Art. 2. Comisia are atributiile si isi desfasoara activitatea in conformitate cu actele normative mentionate mai sus.

Art. 3. Prezenta decizie se comunica membrilor comisiei de catre serviciul secretariat.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

G.P.P. NR. 

Nr. ……. din…………..

Catre

Directia Judeteana a Arhivelor Nationale

Va facem cunoscut ca, respectand prevederile art. 23 din Legea Arhivelor Nationale (Legea 16/1996), in sedinta din data de…………, consemnata in registrul de procese-verbale, Consiliul de administratie a hotarat ca doamna / domnul……………….. sa fie persoana responsabila cu arhiva.

Va rugam sa avizati hotararea Consiliului de administratie pentru a putea emite decizia corespunzatoare.

Facem precizarea ca doamna / domnul……………….. este incadrata/incadrat pe postul/functia de……………………….., cu contract de munca pe perioada nedeterminata.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,

G.P.P. NR. 

DECIZIA NR…….DIN……………….

privind numirea persoanei responsabile cu arhiva 

             Avand in vedere:

● hotararea Consiliului de administratie, intrunit in sedinta in ziua de ……………., si 

consemnata in registrul de procese-verbale,

● avizul Directiei Judetene a Arhivelor Nationale, inregistrata la unitatea de invatamant sub nr. ……. din…………,

● art. 23 din Legea Arhivelor Nationale (Legea 16/1996),

             in temeiul:

● art. 145 (3) din Legea invatamantului (Legea 84/1985, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 109 (1) din Statutul personalului didactic (Legea 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare),

● art. 19 d) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

● Deciziei/Ordinului nr. …… din ………emis de ……………………………………

DIRECTORUL………………………………………………

DECIDE:

Art. 1. Incepand din data de ………….., doamna/domnul se numeste responsabila / responsabil cu arhiva unitatii de invatamant.

Art. 2. Doamna/ Domnul………………………, in calitate de responsabil cu arhiva, indeplineste atributiile privind evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor prevazute in Legea Arhivelor Nationale (Legea 16/1996).

Art. 3. Prezenta decizie se comunica doamnei/domnului……………………………….de catre serviciul secretariat.

DIRECTOR,                                                            SECRETAR,
G.P.P. NR. 
Nr. ……. din…………..

Serviciul/Persoana

INVENTARUL PE ANUL………………

pentru documentele care se pastreaza permanent sau temporar
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