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APROB,
SECRETAR DE STAT,
MoNICA-CRISTINA ANISIE

PROCEDURA OPERATIONALA

privind activitatile desfisurate in vederea reevaluarii probei de interviu de citre comisia de
solutionare a contestatiilor din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor vacante de
director si director adjunct din unitatile de invatimant preuniversitar

I.  Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza activitatile desfasurate in vederea reevaluarii probei de
interviu de catre comisia de solutionare a contestatiilor din cadrul concursului pentru ocuparea
functiilor de director si director adjunct din unitdtile de invatimant preuniversitar, luand in
considerare urmatoarele:

e comisia de solutionare a contestatiilor dintr-un judet/municipiul Bucuresti solutioneaza

contestatiile depuse de candidati din alt judet;

e arondarea contestatiilor depuse de candidatii dintr-un judet la comisia  pentru

solutionarea contestatiilor dintr-un alt judet se stabileste de catre Ministerul Educatiei

Nationale si Cercetarii Stiintifice si se comunica inspectoratelor scolare;

e toate contestatiile depuse de candidatii la functia de director adjunct in unitdti de

invatamant militar vor fi solutionate intr-un singur judet stabilit de cétre Ministerul

Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

I1.  Comisia de solutionare a contestatiilor

La nivelul fiecarui judet si al municipiului Bucuresti se constituie comisia de solutionare a
contestatiilor din alte persoane decat cele care au facut parte din comisiile de concurs, conform
structurii prevazute la art. 19 alin. (4), (5) din Metodologia privind organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatdmant
preuniversitar aprobata prin OMENCS nr. 5080/2016. Avand in vedere faptul ca aceasta comisie
solutioneazd contestatiile depuse de candidati dintr-un alt judet, din comisia de solutionare a
contestatiilor pot face parte reprezentanti ai autoritatilor publice locale din orice localitate din
cadrul judetului, care au studii universitare. Selectia membrilor care fac parte din comisia de
solutionare a contestatiilor, precum si a unui cadru didactic supleant, se realizeaza cu respectarea
art. 19 alin. (4), (5) si (8) din Metodologia aprobata prin OMENCS nr. 5080/2016. Cadrele
didactice pot fi selectate din unitati de invatamant diferite din oricare dintre localitatile judetului;
cei doi reprezentanti ai autoritatilor locale pot fi selectati din localitati diferite.

Selectia membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor se va realiza In baza unei
proceduri elaborate de comisia de organizare a probelor de concurs constituita la nivelul fiecarui
inspectorat scolar.
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I11. Depunerea si inregistrarea contestatiilor. Atributiile comisiei de solutionare a
contestatiilor

Contestatiile se depun in zilele de 21 §i 22 noiembrie 2016, 1n intervalul orar 8.00 — 16.30
si in data de 23 noiembrie 2016, in intervalul orar 8.00 — 12.00. Contestatia la proba de interviu,
redactatd conform modelului din Anexa 1 se depune la registratura inspectoratului scolar.

Candidatii vor fi informati ca:

e nu pot contesta decat proba de interviu,

e 1n situatia Tn care contestatia este insotitd de alte documente, acestea nu vor constitui

obiectul solutionarii contestatiei,

e trebuie sa depuna cate o contestatie separata pentru fiecare functie, respectiv unitate de

invatdmant pentru care doresc sa contesta punctajul obtinut la proba de interviu,

e nu pot contesta punctajul obtinut de alti candidati.

In perioada de depunere a contestatiilor, comisia de organizare si desfasurare a probelor
concurs desfasoara urmatoarele activitati:

e marcheazd/incarca in aplicatia informaticd contestatiile depuse de candidati;

e selecteaza inregistrarile audio-video de la proba de interviu pentru candidatii care au

depus contestatii si dupa verificarea atentd a calitatii inregistrarii, salveazd aceste

inregistrari denumind fisierele respective cu numele, prenumele candidatului, functia
pentru care candidatul a depus contestatie si abrevierea denumirii unitdtii de invatamant

(ex. lonescu_Adrian_director_CTIAVV.mp4;lonescu_Adrian_director LTMS.mp4

Georgescu_lon_director_adjunct_ LTMS.mp4;

Georgescu_lon_director_adjunct_CNIT.mp4 sau alte formate de fisiere audio-video) si le

arhiveaza intr-un singur folder denumit nume_judet audio video;

e pentru fiecare candidat care a depus contestatie, scancaza oferta predata in format

tiparit, in cadrul probei de interviu, salveaza aceste fisiere in format *.pdf, denumind

fisierele respective similar fisierelor cu inregistrarile audio-video

(lonescu_Adrian_director_CTIAVV.pdf) si le salveaza intr-un singur folder denumit

nume_judet oOferte_predate.

e pentru fiecare candidat preia dintre documentele descarcate din platforma electronica

depuse de candidat folderul Oferta manageriald care se redenumeste dupa modelul

lonescu_Adrian_director_CTIAVV_OM si se salveaza intr-un singur folder denumit
nume_judet oferte incarcate.

Lista centralizatd a candidatilor care au depus contestatii este facuta publica in data de 23
noiembrie 2016, dupa finalizarea perioadei de depunere a contestatiilor, prin afisare la sediul si
pe site-ul inspectoratului scolar.

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a probelor de concurs rdspunde de
transmiterea folderelor continand inregistrarile audio-video, ofertele manageriale predate si
ofertele manageriale incarcate pe platforma dedicata pentru toti candidatii care au depus
contestatii catre judetul/municipiul Bucuresti in care se solutioneaza contestatiile, conform
instructiunilor transmise de catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

Transmiterea folderelor se realizeazd prin incdrcarea pe FTP-ul pus la dispozitie de
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, in folderul denumit inspectorate pentru
minister, subfolderul nume_judet_conc_dir.

Secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor preia documentatia pentru candidatii din
judetul arondat primitd pe FTP si o pune la dispozitia coordonatorului i a membrilor comisiei de
contestatii. In vederea reevaluarii interviului, pe baza inregistririlor audio-video, conform
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criteriilor si punctajelor prevazute in anexa nr. 4 la Metodologia aprobatd prin OMENCS nr.
5080/2016.

Coordonatorul si fiecare membru al comisiei de solutionare a contestatiilor acorda
punctajele, conform anexei nr. 4 la Metodologie.

Evaluarea trebuie realizata unitar, cu corectitudine si obiectivitate. In situatia in care la
finalul evaluarii unui candidat se constata diferente intre punctajele totale acordate de membrii
comisiei mai mari de 0,5 puncte, reprezentantul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice isi exercita rolul de mediator, urmarind consensul in evaluare.

IV. Reevaluarea probei de interviu

Comisia de solutionare a contestatiilor isi va desfasura activitatea Intr-o sald in care sunt
asigurate conditiile logistice si de supraveghere audio-video similare conditiilor de sustinere a
probei de interviu. Pe toata perioada in care isi desfasoara activitatea comisia de contestatie, un
informatician, desemnat de presedintele comisiei de organizare a probelor de concurs va asigura
din punct de vedere tehnic, desfasurarea activitatii comisiei de contestatii

Inspectorul general nominalizeaza un informatician care va asista din punct de vedere
tehnic, derularea lucrarilor comisiei de contestatii si va asigura functionarea aparaturii audio-
video, pe toatd perioada cat comisia desfasoara activitate.

Reevaluarea se realizeaza, pentru fiecare contestatie in parte, in plenul comisiei, parcurgand
urmatoarele etape:

1. Se analizeaza inregistrarile audio-video si documentatia

2. Dupa aprecierea scrisorii de intentie, a calititii si sustinerii de cdtre candidat a

ofertei manageriale (PDI/analiza PDI si plan operational pentru un an), fiecare membru al

comisiei de contestatii consemneaza, conform criteriilor si punctajelor prevazute in anexa nr. 4

punctajele aferente evaluarii.

3. Secretarul comisiei intocmeste borderoul centralizator (Anexa nr 2) care va fi semnat in

rubrica punctaj obtinut/evaluator de membrii comisiei.

4. Secretarul comisiei de contestatii calculeaza totalul care reprezinta suma notelor acordate de

catre cei 5 membri ai comisiei, il consemneaza in borderoul centralizator (Anexa nr 2) si

precizeaza statutul final ADMIS sau RESPINS al candidatului la proba de interviu.

Contestatiile depuse de candidati care au optat pentru ocuparea unei functii de conducere din
unitdti de invatamant special/CJRAE/CMBRAE vor fi solutionate de comisia de contestatii in
componenta cdreia sunt membri reprezentantii consiliului judetean.

Contestatiilor depuse de candidati care au optat pentru ocuparea functiei de director adjunct din
unitati de invatamant militar vor fi solutionate de comisia de contestatii in componenta careia sunt
membri reprezentantii ministerelor de resort.

La lucrarile comisiilor de solutionare a contestatiilor pot participa, in calitate de observatori, cate
un reprezentant ai organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector
de activitate Tnvatamant preuniversitar.

Dupa finalizarea solutionarii tuturor contestatiilor, rezultatele obtinute de candidati (Anexa
3) se listeaza din aplicatia informatica si se semneaza de citre coordonator si membrii comisiei
de contestatii. Aceasta va fi transmisa scanat comisiei de organizare a concursului din judetul din
care provin candidatii care o afiseaza la sediul si pe site-ul inspectoratului scolar, conform

Calendarului concursului.
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Simultan cu afigarea rezultatelor la contestatii se afiseaza si lista finala cu rezultatele totale
finale ale tuturor candidatilor participanti la concurs si statutul acestora: promovat / admis /
respins / neprezentat / neevaluat (Anexa 4).

Coordonatorul comisiei de solutionare a contestatiilor preda, pe baza de proces-verbal,
presedintelui comisiei de organizare a probelor de concurs din judetul/municipiul Bucuresti in
care s-au solutionat contestatiile toate documentele rezultate in urma reevaluarii.

Presedintele comisiei de organizare a probelor de concurs din judetul/municipiul Bucuresti
in care s-au solutionat contestatiile preda, pe baza de proces-verbal, presedintelui comisiei de
organizare a probelor de concurs din judetul din care au provenit contestatiile, toate documentele
rezultate in urma reevaluarii.

Coordonatorul comisiei de solutionare a contestatiilor are obligatia de a prelucra
prevederile prezentei proceduri tuturor membrilor comisiilor de solutionare a contestatiilor.

Inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti pot elabora si alte reglementéri cu
respectarea strictd a prevederilor metodologiei si cadrului prezentei proceduri.

Directia Generala Management si

Resurse Umane Directia Patrimoni_u, Investitii si
DIRECTOR GENERAL, Informatizare
Corina MARIN DIRECTOR,

Mariana CHIVU

DI RECTQR,
Adrian BARBULESCU
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Anexanr. 1 la Procedura

CONTESTATIE
la concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unit:tile

de invatimant preuniversitar, sesiunea septembrie-decembrie 2016

Subsemnatul

candidat la concursul pentru ocuparea functiei de

din unitatea de Invatamant

localitatea )

judetul/sectorul

contest punctajul obtinut la proba de interviu din cadrul concursului si solicit reevaluarea acestei

probe.

Data Semnatura
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BORDEROU CENTRALIZATOR
de notare la solutionarea contestatiilor pentru proba c) INTERVIU

Localitatea/Sectorul

Unitatea de invatamant

Numele candidatului -

Functia pentru care candideaza: DIRECTOR [ | DIRECTOR ADJUNCT

c) Evaluarea ofertei

manageriale si a
scrisorii de intentie
dupa contestatii
Punctajul obtinut la
reevaluarea interviului/ Semnatura
evaluator
Comisia de
solutionare a Numele si prenumele C
contestatiilor
Coordonator
Membru 1
Membru 2
Membru 3
Membru 4
Mediator I
Total (suma punctajelor celor 5 x
evaluatori)
* Admis/Respins

intocmit

Secretar comisie,
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Anexa nr. 3 la Procedura

Rezultatele inregistrate
in urma solutionarii contestatiilor la proba de interviu din cadrul concursului pentru
ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unititile de invatiméant
preuniversitar

din judetul

Unitatea de Functia Punctajul total
Nr Numele si inviatimant entru care obtinut la Declarat
crt. prenumele pentru care a b 2 denus reevaluarea (ADMIS/

' candidatului depus Pus. probei de RESPINS)
. contestatie . .

contestatie interviu

Coordonatorul comisiei de solutionare a Membrii comisiei:

a contestatiilor,

mte info.ro
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Anexa nr. 4 la Procedura

Rezultatele finale la
concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unititile
de invatimant preuniversitar

din judetul
Uni q Declarat
\r Numele si Jniate oe Functia | Punctajulfinal | (PROMOVAT/
crt. prenumele eln:rut care s-a pentru care | total obtinutla | ADMIS/RESPINS/
| candidatului D eeric s-a inscris concurs NEPREZENTAT/
NEEVALUAT)
Presedintele comisiei de organizare Informatician,

si desfasurarea a probelor de concurs,
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