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NORME
pentru completarea

catalogului clasei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui
raspunde invétatorul / institutorul / profesorul clasei si directorul
scolii.

Pentru fiecare clasd se foloseste un catalog. Acolo unde sunt
clase paralele, pe cataloagele acestor clase se adaugd o litera
distinctivd (exemplu: C.P.-A, C.P-B etc.). In cazul posturilor de
invatitori cu predare simultand, se foloseste un singur catalog
pentru clasele aferente postului.

In catalog se trec, in ordine alfabetica, la inceputul anului scolar,
toti elevii inscrisi in clasa respectiva.

Invititorul / institutorul / profesorul clasei este obligat, ca in
primele zile dupd deschiderea anului scolar, si intocmeasci
catalogul clasei, completandu-1 cu datele cerute de formular (orarul
lectiilor, numele i prenumele elevilor si datele personale ale
acestora). La sfarsitul fiecirui semestru si al anului scolar se vor
completa datele din situatia generald asupra miscirii si frecventei
elevilor.

In cazul elevilor transferati sau care nu mai frecventeazi
cursurile din diferite motive, invatatorul / institutorul / profesorul
face mentiunea respectiva in rubrica rezervata in acest scop. Aceastd
mentiune se face siin registrul de inscriere si evidenta elevilor.

Invititorii si profesorii sunt obligati si noteze zilnic absentele
elevilor in rubricile rezervate la fiecare disciplind. Exemplu: IX: 15,
17,18 etc. XII: 4, 5,6 etc.;11: 15,17 etc.

Motivarea absentelor se face de invatitor / institutor / profesor,
saptaimanal, prin incercuirea acestora cu cerneald albastrd, pe baza
actelor prezentate de elevi.

Absentele puse elevilor care au intarziat la lectii din motive
obiective se motiveazi la sfarsitul orei de citre invatator/ institutor /
profesor .

Directorul este obligat sd controleze periodic completarealazia
cataloagelor cu datele cerute si sa asigure, dupi incheierea anului
scolar, pastrarealor in arhiva scolii, conform normelor in vigoare.
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DISCIPLINE DE

ELEVII
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Mentiuni (transferdri, retrageri, améandri,
corigente, etc.)
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Nr. matricol:

Trecut in registrul matricol vol. ............ T

Mentiuni (transferdri, retrageri, amandri,
corigente, etc.)
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Nr. matricol:

Trecut in registrul matricol vol. ... P. ovvvene.

Mentiuni (transferdri, retrageri, amandri,
corigente, etc.)

Disciplinele/modulele de invatamant vor fi notate in ordinea strictinscrisa in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului, valabil pentru anul scolar in curs, cu denumirile complete fara
a se utiliza prescurtari sau abrevierl
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Absente

Discipline de specialitate si optionale

Total
din care,
nemotivate

Absente Absente Absente Absente Absente Absente

Disciplinele/modulele de invatamant vor fi notate in ordinea strict inscrisa in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului, valabil pentru anul scolar in curs, cu denumirile complete fara a se utiliza
prescurtari sau abrevieri




Situatia generala asupra miscarii si frecventei elevilor
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Date personale ale elevilor

Data nagterii] Prenumele parintilor
(ziua,
luna, anul) Tata Mama

Numele si
prenumele elevului

Domiciliul §i
numdrul de telfon

Mentiuni

Nr. crt.
Nr. matricol
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Acest catalog contine file
Director, L.S. Inviatitor / Institutor / Profesor,




PROCES-VERBAL

incheiat aStazi .oooeveeeereverereeenn.

Subsemnatul, oo e
profesor/invatitor/institutor, mentionez cd in data de ... eersrcreesanresmnressenras , am verificat
incheierea situatiei scolare si am completat statistica cu datele corespunzitoare.

Predau D.....ccouveneeen. DITECTOT cateeteeeeieie et eseereeeeeeeseeste s easeseenesseensesessesetmsmesnesens prezentul catalog,
care Contine ... pozitii, din care: ..o completate, .......... necompletate, ....ccu.u. anulate.

Am predat, Am primit,
Profesor/invititor/institutor Director,

----------------------------------------------------------------

Am primit, Am predat,
Director, Secretar sef/secretar.

................................................................

----------------------------------------------------------------------------

(unitatea de invatdmant)

PRECIZARE

In atentia profesorilor care predau la clasa pregititoare ............cou......

Urmatoarele cadre didactice sunt responsabile de corectitudinea situatiei gcolare a elevilor:

Nr.

et Numele si prenumele Disciplina Semnitura

INSTITUTOR / PROFESOR / INVATATOR

............................................................................



