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NORME
pentru completarea si folosirea
catalogului clasei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui
raspunde invatatorul/institutorul/profesorul clasei si direc-
torul scolii.

Pentru fiecare clasa se foloseste un catalog. Acolo unde
sunt clase paralele, pe cataloagele acestor clase se adauga o
litera distinctiva (exemplu: clasa a lll-a A, clasa a IllI-a B etc.).
In cazul posturilor de invatatori/institutori/profesori cu
predare simultana, se foloseste un singur catalog pentru
clasele aferente postului.

In catalog se trec, in ordine alfabetica, la inceputul anu-
lui scolar, toti elevii Inscrisi in clasa respectiva.

Invatatorul/institutorul/profesorul clasei este obligat,
ca in primele zile dupa deschiderea anului scolar, sa
intocmeasca catalogul clasei, completandu-1 cu datele
cerute de formular (orarul lectiilor, numele si prenumele
elevilor si datele personale ale acestora). La sfarsitul
fiecarui semestru si al anului scolar se vor completa datele
din situatia generala asupra miscarii si {recventei elevilor si
a rezultatelor obtinute de acestia.

In cazul elevilor transferati sau care nu mai frecven-
teaza cursurile din diferite motive, invatatorul/institu-
torul/profesorul face mentiunea respectiva in rubrica rezer-
vata in acest scop. Aceasta mentiune se face si in registrul de
inscriere si evidenta elevilor.

Invatatorii/institutorii/profesorii sunt obligati s4 noteze
zilnic absentele elevilor in rubricile rezervate la fiecare disci-
plina. Exemplu: IX: 15, 17, 18 ete. XII: 4, 5, 6 etc.; II: 15,
17 ete.

Motivarea absentelor se face de invatator/institutor/
profesorl, saptaménal, prin incercuirea acestora cu
cerneala albastra, pe baza actelor prezentate de elevi.

Absenfele puse elevilor care au intarziat la lectii din
motive oblective se motiveaza la sfarsitul orei de catre inva-
tator/institutor/profesor.

Calificativele obtinute cu prilejul evaluarii cunostintelor
se tree in catalog cu cerneala albastra, indicandu-se data si
luna.

Toate calificativele se opereaza citet, corect si numat cu
cerneala albastra.

Calificativele incheiate (la sfarsitul semestrului/anului)
se trec cu cerneala rosie.

Calificativele inchejate la examenele de corigenta consti-
tuie si Calificative anuale la disciplinele respective, con-
semnandu-se, In rubrica "Calificativ anual®.

Nu se admit modifieari de calificative in cataloagele
scolare. Calificativele inscrise gresit in catalog se anuleaza,
barandu-se cu o linie oblica si se inlocuiesc cu calificative
corespunzatoare, inscrise cu cerneala rosie, sub semnatura
invatatorutui si a directorului si cu aplicarea starmpilei.

Directorul este obligat sa controleze periodic comple-
tarea la zi a cataloagelor cu datele respective (absente, cali-
ficative, situatii statistice) si sa asigure, dupa incheierea
anului scolar, pastrarea lor in arhiva scolii, conform nor-
melor in vigoare.
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DISCIPLINELE DE
ELEVIXY
Apsente| Calificatve. | Absente| Cafiicative | Absente | Calificative | Absente| Calificaiive | Absente| Colificative | Abserte| Calificative § Abserte| Calliicative
Nr. matricol:
Trecut in registrul matricol vol. . Sem.
|
. ¢ Calificativ
SITUATIA SCOLARA semestrial
fn tuna tunie-julie ........
Tn luna august-septembrie
Sem.
Menliuni (transferdri, retrageri, amaniri, corigente efe.) 1l
Calificativ
semestrial
Calfficativla
ox. cong.
Calificativ
anual
Nr. matricol:
Trecut in registrul matiicol vol Sem.
|
. . Callficativ
SITUATIA SCOLARA semestrial
in funa funic-iulic
fn luna august-septembric
5 P Sem.
Mentiuai (transferfri, retrageri, améndri, corigente ete.) i
Calfficativ
semestrial
Calficatlvia
BL CoNg.
cativ
anual
Nr. matricol:
Trecut fn registeul matricol vol. ... [ O Sem,
|
. Calificativ
SITUATIA SCOLARA semestrial
T luna hunie-iulic
in luna august-septembric
i P Sem.
Mentiuni (transferdri, retragerd, amandri, corigente etc.) L
Calificativ
somestrial
Calificativia
£, cong,
iV
anual
Nr. matricol:
Trecut in registrul matricol vob. ........... [ Sem.
|
P Calficativ
SITUATIA SCOLARA semestrial
i Juna funie-~utic
fn tuna august-septembrie
Sem.
Mentiuni (transferdri, retrager], améndri, corigente efc.) i
Calificatiy
semestriat
Calificativla
£x, corig.
Calficativ
anal

*} Disciplinele / modutele de invatamant vor fi notate In ordinea strict inscrisa tn Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anul scolar in curs, cu denumirife
complete fara a se utiliza prescurtari sau abrevieri.
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INVATAMANT

Puirtarea
Total
din care,
nemofivate

Abserie | Calficative 1 Absents| Calificalive  [Absente| Calfiicative [Absente| Calificative |Absente| Cafffioative Absente] Calficalive {Absenlel Cafiticative |Absente] Calfcative {Absente] Calificative |Absents| Calificative

*} Disciplinele / modulele de invatamant vor fi notate In ordinea strict tnscrisé in Planul cadry aprobat prin ordin al ministrulul valabil pentru anul scolar in curs, cu denumirile
complete {ara a se utiliza prescurtar sau abrevieri,



Situatia generali asupra miscirii si frecventei elevilor
si a rezultatelor obtinute in timpul anului scolar

INDICATORI Semestrial INDICATORI Anual
inscrisi 1a inceputul anului scolar 1a finalul
i Ti semestrobui 1
Veniti In timpul semestrului
Promovati la finalul
semestrului 11
Plecati in timpul semestrufui
la finalul
Existenti la sfarsitul semestrului anului scolar
Promovati \
o disciplind /un modul
o discipling / Corigenti
un modul
~ mai multe o doui discipline / module
S Corigenti discipline / module 8
= ol
o »
= Total E din cauza situatiei
é &1 la invitituri
= o disciplind / 5
% un modul o din cauza absentelor
é mai multe 5 pe motiv de:
discipline / module “
Total Repetenti - 3
Cu situatia D boald
scolari din care:
nefnchefati - améinat medical
— abandon gcolar
— abandon gcolar
- alte sitwatii
~ alte situagii alte situatll
Total Total
Absente Absente
din care nemotivate : din care nemotivate;
Director,

Inviaitor/Institutor/Profesor,




DATE PERSONALE ALE EILLEVILOR

Nr.
ort,

Nr.
mafricol

Numele si prenumele
elevilor

Data
nagterii
(rivea, hana, anal)

Prenumele périntilor

Tata

Mama

Domicilinl
si numdrul de telefon

Meniuni

~ | x| i

[
>

Director,

Acest catalogcontine

. file.

i nvitdtor/Iastitutor/Profesor,




PROCES-VERBAL

ncheiat astdzi .....ooeevvveccevereennnnns
SUDSEMNALUL, oviieiiieie et en s e s et ste e saceeaesaereenaenanen fnvatitor/institutor/profesor,
mentionez ¢, tn data de ..o.oovveeeevivevieinren , am verificat Incheierea situatiei scolare: calificativele

anuale (responsabilitatea pentru greseli si corecturi revine cadrului didactic), am totalizat absentele
si am completat statistica cu datele corespunzitoare.
PredauD.....coocreieee, DHLECTOT oovrtiisieesneecreie oo ersn e en oo srneenns prezentul catalog,

... anulate.

care contine ....... ... pozitil, din care: ............. completate, ............. necompletate, ..

Am predat, Arn primit,

Director

Tnvigitor/Institutor/Profesor ..

Verificat si predat spre arhivare doannei secretar Sef/SCretar ... vorveirrrinsvervenrernervereseene
Am predat, Am primit,
Director, Secretar sef/secretar,

(unitatea de tnvitdmant)

PRECIZARE

in atentia profesorilor care predau la clasa ......cocoerrecenene.

Urmitoarele cadre didactice sunt responsabile de corectitudinea situatiei scolare a elevilor:

Nr.

ot Numele si prenuinele Disciplina Semudtura

INVATATOR/INSTITUTOR/PROFESOR

(numele si prenumele)

SEMNEIUTA ..o ecrven e se e



