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NORME
pentru completarea si folosirea
catalogului de clasa

Catalogul este un document oficial. De completarea lui
raspund dirigintele clasei si directorul institutiei de invata-
mant.

Pentru fiecare clasa se foloseste un catalog. Acolo unde
sunt clase paralele, pe cataloagele acestor clase se adauga o
litera distinctiva (exemplu: clasa a VI-a A, clasa a VI-a B etc.).

La inceputul anului scolar, toti elevii inscrisi in clasa
respectiva se trec in catalog, in ordine alfabetica.

Dirigintele clasei este obligat ca, in primele zile dupa
deschiderea anului scolar, sa intocmeasca catalogul clasei,
completandu-1 cu toate datele cerute de formular (numele si
prenumele cadrelor didactice care predau la clasa respec-
tiva, numele si prenumele elevilor si datele personale ale
acestora).

In casetele libere, disciplinele de invatamant se inscriu
in ordinea stabilita in planul-cadru de invatamant.

Dirigintele are obligatia sa prezinte profesorilor care
predau la clasa respectiva normele de folosire a catalogului.

La sfarsitul fiecarui semestru si al anului scolar se vor
completa datele din situatia generala asupra miscarii ele-
vilor si a rezultatelor obtinute de acestia.

In cazul elevilor transferati sau care nu mai frecventeaza
cursurile, a celor sanctionati, corigenti sau cu studii
echivalate, dirigintele face mentiunea respectiva in rubrica
rezervata in acest scop. Mentiunea privind transferul sau
nefrecventarea cursurilor se va face si in registrul de evi-
denta si inscriere a elevilor.

Cadrele didactice sunt obligate sa noteze la inceputul
orei de curs absentele elevilor in rubricile rezervate pentru
fiecare disciplina de invatamant. Exemplu: IX: 15, 17, 18
etc. XII: 4, 5, 6 etc.; II: 15, 17 etc.

Motivarea absentelor se face de diriginte, saptamanal,
prin incercuirea acestora cu cerneala albastra, pe baza
actelor prezentate de elevi.

Absentele puse elevilor care au intarziat la lectii din cauze
obiective se motiveaza la sfarsitul orei de catre profesorul
respectiv.

Notele elevilor se trec in cifre de la 10 la 1.

Notele obtinute cu prilejul evaluarii cunostintelor se
trec in catalog cu cerneala albastra, indicandu-se data si
luna. Exemplu: 7/8.X.

Toate notele se trec citet, corect si numai cu cerneala
albastra.

Notele obtinute la lucrarile scrise semestriale se trec, in
catalog, cu cerneala rosie.

Mediile incheiate la examenul de corigenta si cele anuale
se trec in cifre si litere, tot cu cerneala rosie.

Mediile incheiate la examenele de corigenta constituie si
medii anuale la disciplinele respective, inscriindu-se, in
rubrica "media anuala".

Nu se admit modificari de note in cataloagele scolare.

Notele inscrise gresit in catalog se anuleaza, barandu-se
cu o linie oblica si se inlocuiesc cu note corespunzatoare,
inscrise cu cerneala rosie, sub semnatura profesorului si a
directorului care aplica stampila.

La sfarsitul anului scolar, catalogul clasei se com-
pleteaza cu ultimele date prevazute de reglementarile in
vigoare, iar spatiile si paginile ramase libere se bareaza.

Directorul este obligat sa controleze, sistematic, com-
pletarea la zi si corecta a cataloagelor cu datele necesare
(absente, note, situatii statistice) si sa asigure, dupa inche-
ierea anului scolar, pastrarea acestora in arhiva scolii, con-
form cu normele in vigoare.
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DIRECTOR, DIRIGINTE,
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PROFESORI

DISCIPLINA PROFESORUL DISCIPLINA PROFESORUL

Limba si literatura romana Educatie muzicala

Educatie fizica

Educatie tehnologica

4)

Matematica

Fizica

Chimie

Biologie

Educatie civica/Cultura civica

Istorie

Geografie

Religie

Educatie plastica Consiliere si orientare

1) Limba materna.
2) si 3) Limba strdind (modernd) 1 si 2. Se completeazd, dupa caz: englezd, franceza, spaniola etc.
4) Alte discipline studiate/optionale

Model aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii, 2005.




DISCIPLINELE DE

Limba si _ 1) _ 2) , 3) Educatie
ELEVII literatura | Limba Limba Limba | Matematica |  Fizica Chimie | Biologie civica/ Istoria | Geografie
roméné ------------------------------------------------ Cu"uré CiViCé
Absente | Note |Absente| Note |Absente| Note |[Absente| Note |Absente| Note |Absente| Note |[Absente| Note |Absente| Note |Absente| Note |Absente| Note |[Absente| Note
Nr. matricol ........... din registrul
matricol vol. ... ...

Sem.

Nota la teza

SITUATIA SCOLARA fn lunile : | semesifa
1UNIE - TUHE o
august - septembrie ...
Media generald ..o
. . 4) Sem.
Mentiuni I
Nota la teza
senwggiﬁalé
Media Ja
ex. corig.
Medi
anualia
Nr. matricol ... din registrul
matricol vol. ... p......
Sem.
|

SITUATIA SCOLARA 1n lunile :
iunie - iulie
august - septembrie
Media generald
Mentiuni *

Nota la teza

Mec{ia .
semestriala

Sem.
Il

Nota la teza

Meqia <
semestriala
Media Ja
ex. corig.
i
Nr. matricol ........... din registrul
matricol vol. ... p.....
Sem.
|

SITUATIA SCOLARA 1n lunile :
iunie - iulie
august - septembrie
Media generald
Mentiuni *

Nota la teza

Meqia .
semestriala

Sem.
1]

Nota la teza

Mec{ia .
semestriala

Media Ja
€x. corig.

Medi

anuala

1) Limba materna

2) si 3) Limba straina (moderna) 1 si 2. Se completeaza, dupa caz: engleza, franceza, spaniola etc.
4) transferari, retrageri, intreruperea cursurilor, amanari, sanctionari, echivalari de studii, corigente etc.




INVATAMANT

Absente
Q
Religie Educatie | Educatie SY | s & T
plastica | muzicala > 5 |62
ol c O
S S E
Absente | Note |Absente| Note |Absente




Situatia generala asupra miscarii si frecventei elevilor

si a rezultatelor obtinute In timpul anului scolar

INDICATORI Semestrial INDICATORI Anual
Inscrisi la inceputul anului scolar
in iunie — iulie
| 11
Veniti in timpul semestrului .
Promovati
Plecati in timpul semestrului in septembrie
Existenti la sfarsitul semestrului
Promovati o disciplina
o disciplina Corigenti
doua discipline doud discipline
Corigenti - -
g trei sau mai multe %
— discipline - . . .
; ; din cauza situatiei
= Total = la invitituri
<3 =
- =
a o disciplina a
rt P < din cauza absentelor
% % pe motiv de:
Z. doua discipline Z.
) ) trei sau mai multe
Cu situatia discipline Repetenti _ boali
scolara
neincheiati Total
din care:
A . — abandon scolar
— amanat medical
— abandon scolar
— alte situatii
— alte situatii
Total Total
Absente Absente
din care motivate din care motivate




DATE PERSONALE ALE ELEVIILOR

Nr.
crt.

Nr.
matricol

Numele si prenumele
elevilor

Data
nasterii

(zina, luna, anul) Tata

Prenumele parintilor

Mama

Profesia si ocupatia
parintilor

Domiciliul
si numarul de telefon

Mentiuni

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

Director,

L.S.

Acest catalog contine

file.

Diriginte,




PROCES-VERBAL

Tncheiat astazl c.o.oveveeeeneeeneeeeeennnnn,

SUDSEIMNATUL, ...eiiiiiee ettt et ee e e e teeeeeeaaeeeeeaaeeaeees invitdtor/diriginte,
mentionez ca, Indatade .....ccceevvveveeeiiiineeeeeennnn. ,am verificat incheierea situatiei scolare: medii anuale
(responsabilitatea pentru greseli si corecturi revine cadrului didactic), am calculat mediile generale,

am totalizat absentele si am completat statistica cu datele corespunzdtoare.

Predau D..........cc........ DITECTOT .eeiniiiieieiiiee ettt et prezentul catalog,
care contine ............. pozitii, din care: ............. completate, ............. necompletate, ............. anulate.
Am predat, Am primit,
InvatAtOr/DIrZINGE ....oovvviieiiiiiiiieeiieeeceeeeeeeee DIrector ....oeeeuveeeiieeiiieeieeeeeeeeceee e

Verificat si predat spre arhivare doamnei secretar sef/secretar

Am predat, Am primit,
Director, Secretar sef/secretar,

..........................................................................................................

(unitatea de Tnvatamant)

PRECIZARE

In atentia profesorilor care predau la clasa ......................

Urmatoarele cadre didactice sunt responsabile de corectitudinea situatiei scolare a elevilor:

ort. Numele si prenumele Disciplina Semnatura

DIRIGINTE (INVATATOR)

---------------------------------------------------------------------------



